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3 RIFERIMENTI 

N. Titolo Autore Versione Data 

     

     

     

 

4 COPYRIGHT 

Questo documento appartiene alla Regione del Veneto. I contenuti del medesimo – testi, 

tabelle, immagini, etc. – sono protetti ai sensi della normativa in tema di opere dell’ingegno. 

Tutti i diritti sono riservati. Il presente documento potrà essere utilizzato per la realizzazione di 

progetti regionali liberamente ed esclusivamente nel rispetto delle regole (standard) stabilite 

dalla Regione del Veneto. Ogni altro utilizzo, compresa la copia, distribuzione, riproduzione, 

traduzione in altra lingua, potrà avvenire unicamente previo consenso scritto da parte di 

Regione del Veneto. In nessun caso, comunque, il documento potrà essere utilizzato per fini di 

lucro o per trarne una qualche utilità. 
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5 GLOSSARIO 

Termine Descrizione 

Pratica Documento che permette di edificare o modificare un edificio 

Pratica corrente Pratica correntemente attiva 

Modulo Menu che identifica il percorso di navigazione dell’utente 

Tooltip Piccola finestra che viene visualizzata posizionando il puntatore del 

mouse in corrispondenza di una scritta o di un’icona, e che contiene 

informazioni relative all’oggetto selezionato 

Parix Sistema Informativo Registro Imprese del Veneto 

 

6 ACRONIMI 

Termine Descrizione 

GPE Gestione Pratiche Edilizie 

ODT Open Document Text 

CSV Comma-Separated Values 

XML eXtensible Markup Language 

SCIA Segnalazione Certificata di Inizio Attività 

CILA Comunicazione Inizio Lavori Asseverata 

SU Sportello Unico 

GIS Geographical Information System 
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7 INTRODUZIONE 

 

7.1 CONTESTO 

Il sistema G.P.E., già presente nel territorio nella versione C/S, integra numerose funzionalità 

completamente personalizzabili per la gestione delle pratiche di edilizia privata. 

Orientato verso gli uffici tecnici comunali, l’applicativo nella sua nuova veste WEB ed ospitato 

dal framework regionale Lizard, permetterà agli operatori di seguire l’evoluzione di una pratica 

dalla presentazione della domanda all’eventuale rilascio del provvedimento, con la possibilità di 

caricare i dati previsti dalla normativa vigente e di produrre ed allegare la documentazione 

relativa. 

G.P.E., inoltre, sarà integrato con il gestore documenti regionale OR.DO. e condividerà 

informazioni con l’altro applicativo regionale disponibile sotto Lizard, G.A.P. (Gestione Attività 

Produttive). 

 

 

7.2 ACCESSO AL SISTEMA 

Le macro-profilazioni previste per GPE sono le seguenti: 

 Super user: assegnato al gestore e configuratore del contenitore pratiche; 

 Amministratore: assegnato all’utente (o agli utenti) adibiti alla manutenzione dei dati 

tabellati, oltre che alla gestione dei dati specifici dell’edilizia privata; 

 Gestore: sono tutti gli utenti che utilizzano la procedura secondo le abilitazioni assegnate 

dall’amministratore. 

 

7.3 ASPETTI DI STANDARDIZZAZIONE DELL’APPLICAZIONE 

 

7.3.1 Pannelli tipo 

La quasi totalità delle pagine sono costruite con una lista ed un dettaglio. 

Le funzionalità si dividono ulteriormente in due categorie: 

1. lista a tutta pagina con pulsante Apri o doppio click per aprire il dettaglio in modale, 

nascondendo la lista stessa; 

2. lista con sopra di essa i dati della riga selezionata, abilitati alla modifica. 

Ove previsto, un pallino nero nella prima colonna della lista, segnala la presenza di documenti 

allegati alla riga selezionata. 

 

7.3.2 Ricerche 

Esistono varie tipologie di ricerca, riassumibili in tre categorie fondamentali: 

1. ricerca rapida all’interno delle liste, soprattutto tabelle con un elevato numero di record 

(es. anagrafiche, vie…); 

2. ricerca di pratiche attraverso funzionalità semplificate e ricorrenti come cognome e nome, 

codice fiscale, ubicazione, codice identificativo, particella, fascicolo. 

Attraverso la profilatura si possono creare delle ricerche ricorrenti in maniera 

personalizzata; 

3. Ricerca di pratiche complessa, utilizzando tutti i campi significativi della procedura 

facendoli interagire tra di loro attraverso operatori e combinazioni. 

 

7.3.3 Report 

La procedura permette stampe in odt personalizzabili dall’utente attraverso l’inserimento di 

macro funzioni messe a disposizione già nell’installazione standard (anch’esse personalizzabili 

da parte dell’utente). 

Esiste inoltre, nelle ricerche complesse, la possibilità di esportarne il risultato in un file CSV. 
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7.3.4 Pulsanti 

I pulsanti sono genericamente posizionati nel piede della pagina. 

Nel caso di ricerche rapide su liste o di liste con il dettaglio della riga in testa, abbiamo 

all’interno della pagina dati i relativi pulsanti di gestione (in linea di massima Salva e Trova). 

 

 

8 PERCORSI APPLICATIVI 

Sono illustrati i seguenti percorsi applicativi: 

 

 Ricerca pratica ed apertura 

 Nuova pratica 

 Importa pratica 

 

 

8.1 Ricerca pratica ed apertura 

Pannello di ricerca della pratica ed apertura di quella desiderata, in modo da vederne il 

dettaglio e modificarne eventualmente i dati. 

 

Il percorso prevede i seguenti passi: 

 Selezione della ricerca più adatta 

 Ricerca 

 Apertura della pratica 

 

8.1.1 Selezione della ricerca più adatta 

Si possono utilizzare tre funzionalità per la ricerca: 

1. lista delle pratiche recentemente visitate, in ordine decrescente; 

2. ricerca di pratiche attraverso funzionalità semplificate e ricorrenti come cognome e nome, 

codice fiscale, ubicazione, codice identificativo, particella, fascicolo. 

Attraverso la profilatura si possono creare delle ricerche ricorrenti in maniera 

personalizzata; 

3. ricerca di pratiche complessa, utilizzando tutti i campi significativi della procedura facendoli 

interagire tra di loro attraverso operatori e combinazioni. 

 

8.1.2 Ricerca 

Una volta inserito il dato (o parte di esso) da ricercare, nella modalità che si aspetta il campo 

di input, premere il pulsante Trova. 

Per quanto riguarda la ricerca complessa, utilizzare il tasto Compila filtro per selezionare il 

campo (o i campi) e premere Attiva. 

Esiste anche una ricerca semplificata che consente nel collegare in AND più parametri, tutti 

individuati tramite la modalità Comprende. I parametri, nello specifico, sono: 

 Cognome e nome / Ragione sociale; 

 Impresa individuale / Ditta; 

 Ubicazione; 

 Anno e protocollo di entrata; 

 Anno e numero di uscita; 

 Particella. 

Il risultato sarà una lista di pratiche selezionabili. 

 

8.1.3 Statistiche e monitoraggi 

Presente nel menu Utilità, Statistiche, la scheda permette di effettuare delle ricerche finalizzate 

alla produzione di reportistica di massa utile a successive elaborazioni. 
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Al suo interno possiamo trovare, ad esempio, un’estrazione dati utile all’analisi dei carichi di 

lavoro dei responsabili della gestione delle pratiche o alla compilazione della scheda di 

rilevazione del PNRR (portale MPA). 

 

I filtri rapidi che si possono impostare riguardano l’arco temporale (inizio e fine) e la tipologia 

di pratica / piano. 

 

Le stesse estrazioni sono a disposizione dei filtri complessi, nel caso in cui quelli rapidi non 

dovessero risultare sufficienti. 

 

8.1.4 Apertura della pratica 

Per aprire una pratica, fare doppio click sulla selezionata o premere il pulsante Apri. 

In alternativa, il pulsante Rendi corrente permette di far risultare una pratica come fosse 

l’ultima consultata, senza però entrarne nel dettaglio. L’opzione è utile se si identifica una 

pratica che si vuole copiare.  



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 10/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

8.2 Nuova pratica 

Permette di creare una pratica nuova numerandola in maniera automatica o inserendo a mano 

il codice (univoco). 

La generazione automatica del codice univoco può anche avvenire attraverso la chiamata ai 

contatori generali, dei gestori di registri esterni alle pratiche stesse. 

Si possono inoltre creare nuove pratiche: 

 copiando i dati (selezionati dall’utente) della pratica corrente; 

 creando una variante alla pratica corrente. 

Il contatore manuale, per gli utenti non amministratori, può essere disabilitato a livello di 

profilatura, come si evince dalla schermata sottostante: 

 
 

 

8.3 Importa pratica 

Permette di creare una nuova pratica caricando un file di esportazione creato da uno sportello 

unico (es. Camera di Commercio). 
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9 MANUALE DI RIFERIMENTO 

L’applicativo realizza i seguenti moduli: 

 Gestione pratica 

 Super User 

 Amministratore 

 

9.1 Gestione pratica 

Il modulo di gestione pratica permette di gestire i dati della pratica corrente. 

 

Il modulo realizza le seguenti funzioni: 

 Frontespizio pratica (diversificato a seconda del procedimento selezionato) 

 Fasciolo 

 Anagrafiche 

 Responsabili interni 

 Terreni 

 Fabbricati 

 Corrispondenza 

 Documentazione integrativa – Richieste 

 Documentazione integrativa – Presentati 

 Allegati 

 Scheda istruttoria 

 Dati metrici 

 Pareri 

 Posizioni 

 Calcolo oneri 

 Rate e pagamenti 

 Polizze fidejussorie 

 Monitoraggio impianti fotovoltaici 

 Piano casa – Elenco degli ampliamenti autorizzati 

 Attestato di Prestazione Energetica 

 Gestione condoni edilizi 

 Proroghe e sospensioni 

 Volture 

 Denuncia Cementi Armati 

 Autorizzazione passi carrai 

 Gestione abusi edilizi 

 Installazione antenne 

 Cartellonistica pubblicitaria stradale 

 Autorizzazione paesaggistica 

 Dati territoriali 

 Collegamenti 

 Composizione mail 

 Veneto 2050 

 Particelle 

 

9.1.1  Frontespizio pratica 

La scheda raccoglie tutti i dati di presentazione della Pratica Corrente: chiamata in gergo 

“Frontespizio”, riassume le caratteristiche della pratica per una rapida identificazione e si 

presenta suddivisa in riquadri omogenei per contenuto. 

I frontespizi a disposizione sono: 

1. Frontespizio standard 

2. Frontespizio permesso di costruire 

3. Frontespizio s.c.i.a. 

4. Frontespizio c.i.l.a. 
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5. Frontespizio abusi 

6. Frontespizio agibilità 

7. Frontespizio autorizzazione paesaggistica 

8. Frontespizio accesso agli atti 

 

9.1.2  Frontespizio standard 

 
 

9.1.2.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E’ la descrizione sintetica dell’Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.2.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.2.3 Sezione 3: Apertura 
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Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

9.1.2.4 Sezione 4: Rilascio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del Provvedimento, se previsto, o 

semplicemente dell'esito della domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio, Data di Notifica. 

 

9.1.2.5 Sezione 5: Altri dati 

 
 

Restanti date che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato della pratica: tabellato e differente per procedimento; 

 Data archiviazione; 

 Data e numero di emanazione del provvedimento negativo. 

 

9.1.2.6 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni.  

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 
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9.1.3 Frontespizio permesso di costruire 

 
 

9.1.3.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.3.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 
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9.1.3.3 Sezione 3: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

9.1.3.4 Sezione 4: Rilascio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del Provvedimento o semplicemente dell'esito 

della domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio, Data di Notifica, Data ritiro e Data scadenza 

ritiro. 

 

9.1.3.5 Sezione 5: Avvio del procedimento 

 
 

Il riquadro raccoglie gli estremi dell'avvio del procedimento: Data, Numero di Protocollo e Data 

di Notifica. 

 

9.1.3.6 Sezione 6: Diniego 

 
 

Nel riquadro Diniego è possibile impostare e calcolare la procedura di rilascio del 

provvedimento di diniego (Art. 10bis). 

 Data scadenza, invio e notifica preavviso diniego; 

 Data scadenza e ricezione osservazioni; 

 Data, numero e data scadenza emanazione provvedimento negativo. 
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9.1.3.7 Sezione 7: Date 

 
 

Restanti date che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Data archiviazione; 

 Data scadenza provvedimento: scadenza validità del provvedimento; 

 Richiesta ed integrazione Articolo 20 comma 4. 

 

9.1.3.8 Sezione 8: Inizio lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi all'inizio dei lavori: 

 Data scadenza inizio lavori; 

 Proroga inizio lavori; 

 Data effettiva inizio lavori. 

 

9.1.3.9 Sezione 9: Fine lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi alla fine dei lavori: 

 Data scadenza fine lavori; 

 Proroga fine lavori; 

 Data effettiva fine lavori. 

 

9.1.3.10 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 
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Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.3.11 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.3.12 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.4  Frontespizio S.C.I.A. 

 
 

9.1.4.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.4.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 
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9.1.4.3 Sezione 3: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

9.1.4.4 Sezione 4: Altri dati 

 
 

Restanti dati che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato pratica: tendina modificabile (secondo i permessi) con l'esito della pratica; 

 Data e numero provvedimento negativo (attraverso tutti i passaggi intermedi); 

 Data archiviazione. 

 

9.1.4.5 Sezione 5: Inizio lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi all'inizio dei lavori: 

 Data effettiva inizio lavori. 

 

9.1.4.6 Sezione 6: Fine lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi alla fine dei lavori: 

 Data scadenza fine lavori; 

 Data effettiva fine lavori; 

 Scadenza presentazione agibilità, se prevista. 
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9.1.4.7 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.4.8 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.4.9 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.5  Frontespizio C.I.L.A. 
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9.1.5.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.5.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.5.3 Sezione 3: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

9.1.5.4 Sezione 4: Altri dati 

 
 

Restanti dati che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato pratica: tendina modificabile (secondo i permessi) con l'esito della pratica; 

 Data e numero provvedimento negativo; 

 Data archiviazione. 

 

9.1.5.5 Sezione 5: Inizio lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi all'inizio dei lavori: 

 Data effettiva inizio lavori. 
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9.1.5.6 Sezione 6: Fine lavori 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi alla fine dei lavori: 

 Data scadenza fine lavori; 

 Data effettiva fine lavori. 

 

9.1.5.7 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.5.8 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.5.9 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.6  Frontespizio abusi 

 
 

9.1.6.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.6.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 
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9.1.6.3 Sezione 3: Esposto 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data ed il Protocollo di 

Presentazione dell'Esposto. 

 

9.1.6.4 Sezione 4: Sopralluogo 

 
 

Classica coppia di dati: Data e Protocollo del sopralluogo. 

 

9.1.6.5 Sezione 5: Segnalazione 

 
 

Sono gli estremi del verbale di segnalazione Abuso Edilizio dei Vigili Urbani: Data, Protocollo e 

Tipo. 

 

9.1.6.6 Sezione 6: Conclusione 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi alla conclusione del procedimanto amministrativo. 

 

9.1.6.7 Sezione 7: Avvio del procedimento 

 
 

Protocollo, Data e Notifica dell'Avvio del procedimento. 

 

9.1.6.8 Sezione 8: Osservazioni 

 
 

Numero, Data e Scadenza delle Osservazioni da parte del cittadino. 
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9.1.6.9 Sezione 9: Provvedimento di sospensione lavori 

 
 

Numero, Data, Notifica e Scadenza del Provvedimento di sospensione lavori. 

 

9.1.6.10 Sezione 10: Provvedimento repressivo 

 
 

Tipo (tendina con le varie ordinanze o sanzioni), Numero, Data, Notifica e Scadenza 

dell'eventuale Provvedimento repressivo. 

 

9.1.6.11 Sezione 11: Accertamento e/o verifica 

 
 

Tipo (tendina con i vari accertamenti), Ottemperato (Sì/No utile per i filtri complessi), Numero, 

Data, Notifica e Scadenza dell'Accertamento e/o della Verifica. 

 

9.1.6.12 Settore 12: Sanatoria 

 
 

Sezione valida per tutti i tipi di abuso. La spunta inserita nel titolo di sezione identifica la 

definizione ed è utile nei filtri complessi. 

Possiamo inserire Tipo del provvedimento, Numero e Data. 
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9.1.6.13 Sezione 13: Demolizione o sanzione 

 
 

Sezione valida per gli abusi di tipo B, C e D. La spunta inserita nel titolo di sezione identifica la 

definizione ed è utile nei filtri complessi. 

Possiamo inserire Prosieguo Iter (Demolizione, Sanzione...), Data definizione, Definizione 

(tendina), Provvedimento ulteriore emesso, Numero, Data, Notifica e Scadenza sempre relativi 

al Provvedimento ulteriore emesso. 

 

9.1.6.14 Sezione 14: Acquisizione 

 
 

Sezione valida per gli abusi di tipo A. La spunta inserita nel titolo di sezione identifica la 

definizione ed è utile nei filtri complessi. 

Possiamo inserire Frazionamento (con Estremi), Trascrizione CC.RR.II (con Estremi), Decisione 

consiglio (tendina), Data demolizione, Destinazione immobile. 

 

9.1.6.15 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 
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Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.6.16 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.6.17 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.7  Frontespizio agibilità 

 
 

9.1.7.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.7.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 
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9.1.7.3 Sezione 3: Tipo procedimento 

 
 

E' la tipologia di procedimento di agibilità selezionato: Segnalazione Certificata di Agibilità 

(default), Agibilità o Abitabilità. 

In base alla scelta, cambierà la conformazione della scheda. 

 

9.1.7.4 Sezione 4: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

Solo nel caso si tratti di una Segnalazione Certificata di Agibilità, comparirà anche il campo 

Scadenza presentazione che andrà a recuperare i dati della fine lavori della pratica precedente. 

Se la domanda avviene dopo il termine ultimo, si applica la sanzione minima. 

 

9.1.7.5 Sezione 5: Avvio del procedimento (solo nel caso si tratti di Agibilità o Abitabilità) 

 
 

Il riquadro raccoglie gli estremi dell'avvio del procedimento: Data, Numero di Protocollo e Data 

di Notifica. 

 

9.1.7.6 Sezione 6: Rilascio (solo nel caso si tratti di Agibilità o Abitabilità) 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del Provvedimento o semplicemente dell'esito 

della domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio, Data di Notifica. 

 

9.1.7.7 Sezione 7: Conformazione o Provvedimento negativo (solo nel caso si tratti di 

Agibilità o Abitabilità) 

La scheda si disegna in maniera differente a seconda della tipologia: si parla di conformazione 

se siamo in una segnalazione certificata di agibilità; negli altri casi, invece avremo le 

informazioni relative al provvedimento negativo. 

 

 
Nel quadro Conformazioni avremo 

 Data scadenza, invio e notifica richiesta conformazione; 

 Data scadenza e ricezione conformazione. 
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Nel riquadro Provvedimento negativo è possibile impostare e calcolare la procedura di rilascio 

del provvedimento di diniego. 

 Data scadenza, invio e notifica preavviso diniego; 

 Data scadenza e ricezione osservazioni; 

 Data, numero e data scadenza emanazione provvedimento negativo. 

 

9.1.7.8 Sezione 8: Altri dati 

 
 

Restanti dati che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato della pratica: tabellato e differente per procedimento; 

 Data archiviazione; 

 Data scadenza provvedimento: scadenza validità del provvedimento. 

 

9.1.7.9 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.7.10 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 29/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

9.1.7.11 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.8  Frontespizio autorizzazione paesaggistica 

 
 

9.1.8.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.8.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.8.3 Sezione 3: Tipo procedimento 

 
 

Selezione del tipo di procedimento: Autorizzazione ordinaria, Autorizzazione semplificata o 

Accertamento di compatibilità. 
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La selezione di uno dei tre tipi ridisegnerà la scheda inserendo sezioni o campi necessarie alla 

tipologia scelta. 

 

9.1.8.4 Sezione 4: Domanda 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

9.1.8.5 Sezione 5: Rilascio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del Provvedimento o semplicemente dell'esito 

della domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio. 

 

9.1.8.6 Sezione 6: Integrazioni 

 
 

Sono informazioni di sintesi, in sola lettura, dell'ultima integrazione documenti. 

 

9.1.8.7 Sezione 7: Soprintendenza 

 
 

La sezione raccoglie i dati relativi all'invio e all'emissione del parere da parte della 

Soprintendenza. Nel caso di Autorizzazione semplificata, le diciture dei campi variranno e sono 

segnalati sotto tra parentesi. 

 

Possiamo inserire: 

 Data scadenza invio istanza (Data scadenza invio motivata proposta); 

 Data invio istanza (Data invio motivata proposta); 

 Data notifica invio istanza (Data notifica invio motivata proposta); 

 Data scadenza parere; 

 Data parere; 

 Esito istruttoria tecnica e valutazione dell'intervento. 
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9.1.8.8 Sezione 8: Autorizzazione 

 
 

Solo se si seleziona Autorizzazione ordinaria e in parte Autorizzazione semplificata: 

 Data utile emanazione senza parere; 

 Data scadenza emanazione senza parere (anche semplificata); 

 Data scadenza emanazione con parere (favorevole) (anche semplificata); 

 Data scadenza preavviso di diniego (contrario). 

 

9.1.8.9 Sezione 9: Valutazione negativa 

 
 

Solo se si seleziona Autorizzazione semplificata: 

 Data scadenza, invio e notifica preavviso; 

 Data scadenza e ricezione osservazioni; 

 Data scadenza emanazione. 

 

9.1.8.10 Sezione 10: Conferenza dei servizi 

 
 

Solo se si seleziona Accertamento di compatibilità: 

 Data della CEI. 

 

9.1.8.11 Sezione 11: Accertamento di compatibilità 

 
 

Solo se si seleziona Accertamento di compatibilità: 

 Data scadenza emanazione accertamento (favorevole) 

 Data scadenza preavviso di diniego (contrario) 
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9.1.8.12 Sezione 12: Avvio del procedimento 

 
 

Il riquadro raccoglie gli estremi dell'avvio del procedimento: Data, Numero di Protocollo e Data 

di Notifica. 

 

9.1.8.13 Sezione 13: Altri dati 

 
 

Restanti dati che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato pratica: tendina modificabile (secondo i permessi) con l'esito della pratica; 

 Data e numero provvedimento negativo; 

 Data archiviazione. 

 

9.1.8.14 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.8.15 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.8.16 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.9 Frontespizio accesso agli atti 

 
 

9.1.9.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E’ la descrizione sintetica dell’Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.9.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove hanno sede i lavori in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.9.3 Sezione 3: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 34/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

9.1.9.4 Sezione 4: Visura e ritiro 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative alla Visura ed al Ritiro o semplicemente dell'esito della 

domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Visura, Data di Notifica, Data ritiro, Data scadenza 

ritiro. 

 

9.1.9.5 Sezione 5: Altri dati 

 
 

Restanti date che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato della pratica: tabellato e differente per procedimento; 

 Data archiviazione; 

 Data e numero di emanazione del provvedimento negativo. 

 

9.1.9.6 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni.  

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 
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9.1.10 Frontespizio CDU 

 
 

Il frontespizio in oggetto è relativo alle pratiche di richiesta del certificato di destinazione 

urbanistica. 

 

9.1.10.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.10.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove ha sede l'attività in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione e la Via, dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai 

permessi accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a 

tendina interessato. 

 

9.1.10.3 Sezione 3: Richiesta 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 
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Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

Inoltre, in caso di CDU storico, si può valorizzare la data CDU storico al. 

 

9.1.10.4 Sezione 4: Rilascio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del certificato. 

 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio. 

 

9.1.10.5 Sezione 5: Altri dati 

 
 

Restanti date che non trovano collocazione nelle altre sezioni: 

 Stato della pratica: tabellato e differente per procedimento; 

 Data archiviazione. 

 

9.1.10.6 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.10.7 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.11 Frontespizio Concessione Osap 

 
 

La scheda raccoglie tutti i dati di presentazione della Pratica Corrente: chiamata in gergo 

Frontespizio, riassume le caratteristiche della pratica per una rapida identificazione e si 

presenta suddivisa in riquadri omogenei per contenuto. 

 

9.1.11.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta (massimo 2000 caratteri). Visto l'utilizzo 

in fase di stampa, è consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di 

parole possibili. 

 

9.1.11.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove ha sede l'attività in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.11.3 Sezione 3: Occupazione 

 
 

Sono gli estremi dell'occupazione di suolo pubblico. Nel dettaglio: 

 Motivo della richiesta (es. Richiesta, Rinnovo, ...); 

 Data inizio e data fine dell'occupazione di suolo pubblico; 

 Totale giorni di occupazione (calcolato); 

 Superficie o metri lineari di suolo occupato. 
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9.1.11.4 Sezione 4: Apertura 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data di Presentazione, 

la Data e il Protocollo di arrivo. 

Nel caso in cui si utilizzi l'importatore da S.U., verranno valorizzati in automatico i campi 

relativi. 

 

9.1.11.5 Sezione 5: Rilascio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative al Rilascio del Provvedimento o semplicemente dell'esito 

della domanda. 

L'Utente può valorizzare Data e Numero Rilascio, Data di Notifica. 

 

9.1.11.6 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.11.7 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.12 Frontespizio Occupazione abusiva suolo pubblico 

 
 

La scheda raccoglie tutti i dati di presentazione della Pratica Corrente: chiamata in gergo 

Frontespizio, riassume le caratteristiche della pratica per una rapida identificazione e si 

presenta suddivisa in riquadri omogenei per contenuto. 

 

9.1.12.1 Sezione 1: Oggetto 

 
 

E' la descrizione sintetica dell'Oggetto della richiesta. Visto l'utilizzo in fase di stampa, è 

consigliato condensare le informazioni utilizzando il minor numero di parole possibili. 

 

9.1.12.2 Sezione 2: Ubicazione 

 
 

E' l'indirizzo dell'edificio dove ha sede l'attività in oggetto. In questo riquadro, l'Utente può 

indicare la Frazione, la Via, il Numero Civico (con Barrato, Scala, Piano ed Interno). 

Frazione e Via sono dati tabellati, modificabili direttamente dalla scheda (in base ai permessi 

accordati al profilo dell'Utente) tramite l'etichetta ipertesto a sinistra del menu a tendina 

interessato. 

 

9.1.12.3 Sezione 3: Esposto 
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Si raccolgono le informazioni relative all'ingresso della Pratica, come la Data ed il Protocollo di 

Presentazione dell'Esposto. 

9.1.12.4 Sezione 4: Sopralluogo 

 
 

Classica coppia di dati: Data e Protocollo del sopralluogo. 

 

9.1.12.5 Sezione 5: Segnalazione 

 
 

Sono gli estremi del verbale di segnalazione dei Vigili Urbani: Data, Protocollo e Tipo. 

 

9.1.12.6 Sezione 6: Conclusione 

 
 

Il riquadro permette di inserire i dati relativi alla conclusione del procedimanto amministrativo. 

 

9.1.12.7 Sezione 7: Avvio del procedimento 

 
 

Protocollo, Data e Notifica dell'Avvio del procedimento. 

 

9.1.12.8 Sezione 8: Osservazioni 

 
 

Numero, Data e Scadenza delle Osservazioni da parte del cittadino. 

 

9.1.12.9 Sezione 9: Provvedimento emesso 

 
 

Tipo (tendina con le varie ordinanze o sanzioni), Numero, Data, Notifica e Scadenza 

dell'eventuale Provvedimento. 
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9.1.12.10 Sezione 10: Accertamento e/o verifica 

 
 

Tipo (tendina con i vari accertamenti), Ottemperato (Sì/No utile per i filtri complessi), Numero, 

Data emissione, Notifica, Scadenza e Data dell'effettivo accertamento dell'Accertamento e/o 

della Verifica. 

 

9.1.12.11 Funzionamento: Inserimento di altre ubicazioni. 

 
 

Attraverso il tasto Ubicazioni è possibile inserire ulteriori altre informazioni geografiche dello 

stesso tipo di quelle del riquadro descritto in Sezione 2. 

 

Per il dettaglio sul funzionamento, si rimanda alla scheda Ubicazioni. 

 

9.1.12.12 Funzionamento: Calcolo delle date. 

Premendo il tasto Verifica è possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità 

definite in fase di configurazione. 

 

9.1.12.13 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.13  Cartellonistica pubblicitaria stradale 

 
 

La scheda gestisce le autorizzazioni per i cartelloni pubblicitari stradali e si presenta con una 

lista di autorizzazioni collegate alla pratica corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al 

dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.13.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Codice: codice identificativo del cartellone; 

 Approvato: tendina ad uso spunta; 

 Descrizione del contenuto del cartellone. 

 

9.1.13.2 Sezione 2: Concessione 

 
 

Dati relativi alla concessione. In particolare: 

 Tipo di richiesta: es. Nuova istanza o Rinnovo; 

 Data di inizio della concessione; 

 Data di fine della concessione; 

 Numero di concessione. 

 

9.1.13.3 Sezione 3: Collocazione geografica 

 
 

Ubicazione del singolo cartellone. In particolare: 

 Via e metrica; 

 Lato strada: tendina non modificabile per identificare il lato della strada oggetto 

dell'installazione; 

 Coordinate geografiche espresse in metri (Gauss-Boaga Fuso Ovest); 
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9.1.13.4 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.13.5 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.14 Installazione antenne 

 
 

La scheda gestisce le autorizzazioni per le antenne e si presenta con una lista di autorizzazioni 

collegate alla pratica corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle 

sezioni successive, mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.14.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Codice: codice identificativo dell'antenna; 
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 Tipo: tendina modificabile dall'utente a seconda dei permessi e contenente la tipologia 

di antenna; 

 Coordinate geografiche espresse in metri (Gauss-Boaga Fuso Ovest). 

  

9.1.14.2 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.14.3 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.15  Fascicolo 

 
 

La scheda raggruppa, in maniera arbitraria, delle pratiche nel classico faldone. 

Se la pratica corrente non fa parte di un fascicolo, nella scheda è possibile visualizzare solo il 

tasto Associa (vedi il funzionamento più sotto); altrimenti: 

 

9.1.15.1 Sezione 1: Lista delle pratiche collegate 

La lista rappresenta l'insieme di pratiche contenute nel fascicolo a cui appartiene la pratica 

corrente. Questa è sempre evidenziata in grassetto ed in rosso. 

Le informazioni di sintesi della scheda sono: 

 Codice della pratica; 

 Tipo di pratica; 

 Oggetto; 

 Intestatario predefinito (vedi scheda Anagrafiche); 

 Data della domanda / protocollo; 

 Stato pratica. 

La scheda, inoltre, può essere utilizzata per aprire e navigare tra le pratiche del fascicolo. 

 

9.1.15.2 Funzionamento: Associa. 

Il tasto è visibile solo se la pratica non è associata ad un faldone. Premendolo, l'Utente ha la 

possibilità di selezionare il fascicolo dove inserire la pratica corrente. 

 

9.1.15.3 Funzionamento: Apertura delle pratiche. 

Attraverso il tasto Apri o il doppio click sulla riga selezionata, è possibile passare da una pratica 

all'altra, navigando perciò nell'intero fascicolo. 
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9.1.15.4 Funzionamento: Fascicoli. 

Attraverso il tasto Fascicoli si apre la tabella con tutti i fascicoli per poterne variare i dati 

descrittivi. 

 

9.1.15.5 Funzionamento: Precedente / Successiva. 

Attraverso questi due tasti è possibile settare la pratica precedente o successiva alla pratica in 

oggetto (ed identificata dal colore rosso). 

 

9.1.15.6 Funzionamento: Tasti con codici pratica. 

Compaiono quando abbiamo impostato una precedente (lato sinistro dello schermo) o una 

successiva (lato destro). Aprono le pratiche che ne identificano la caption. 

 

9.1.15.7 Funzionamento: Rimuovi prec. / Rimuovi succ. 

Compaiono quando abbiamo impostato una precedente (lato sinistro dello schermo) o una 

successiva (lato destro). Rimuovono il collegamento alla precedente o alla successiva. 

 

9.1.15.8 Funzionamento: Dettaglio. 

Premendo Dettaglio si aprirà la scheda con i dati di sintesi della pratica. 

 

9.1.15.9 Funzionamento: Stampa. 

Attraverso il tasto Stampa si ottiene una versione stampabile della lista delle pratiche 

contenute nel fascicolo. 

 

9.1.15.10 Funzionamento: Rimuovi. 

Con il tasto Rimuovi, sarà possibile togliere la pratica corrente dal fascicolo, per poi poterla 

eventualmente inserire in un altro fascicolo; non è necessario, comunque, che la pratica sia 

inserita in un fascicolo. 

Per rimuovere dal fascicolo anche le altre pratiche, sarà necessario renderle pratica corrente ad 

una ad una per poi rimuoverle. 

 

 

9.1.16  Anagrafiche collegate 
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La scheda Anagrafiche collegate gestisce tutte le persone fisiche o giuridiche collegate alla 

pratica corrente. 

 

9.1.16.1 Sezione 1: Dettaglio di collegamento 

 
 

Il dettaglio di collegamento, nella parte alta della scheda, visualizza nel dettaglio gli attributi di 

associazione tra l’anagrafica selezionata nella lista di riepilogo anagrafiche (vedi Sezione 2) e la 

pratica corrente, e ne permette la modifica diretta. 

 

Attributi tipici: 

 Richiedente/Incaricato predefinito: è un flag che identifica l'anagrafica dominante nella 

sua fascia di appartenenza, facendola risultare la predefinita per quanto riguarda gli 

automatismi nelle stampe e nelle ricerche. 

 Qualifica/Incarico: è un menù a tendina di selezione che contiene voci filtrate dal 

contesto (se è selezionata una persona collegata alla pratica come richiedente, le voci 

disponibili saranno proprietario, titolare di altro diritto, ecc…). 

 Validità: identifica, attraverso una data di inizio ed una di fine, una validità temporale, 

nel caso in cui la persona sia stata collegata alla pratica per un periodo determinato. 

 Numero: un eventuale identificativo legato al collegamento tra la pratica e l’anagrafica. 

 Percentuale di possesso: dato puramente descrittivo sulla percentuale di possesso della 

proprietà in oggetto. 

 Volturato: flag che determina l'esclusione dalle stampe dell'anagrafica in oggetto. 

 Indirizzo: è un menù a tendina di selezione che contiene gli indirizzi associati 

all'anagrafica in oggetto; per default viene proposto l'indirizzo predefinito. 

 

9.1.16.2 Sezione 2: Lista di riepilogo anagrafiche 

 
 

La lista di riepilogo anagrafiche visualizza in una comoda griglia il numero d’ordine di 

caricamento della persona, il suo Cognome e nome / Ragione sociale, l’indirizzo e la Qualifica / 

Incarico con cui è stata associata alla pratica corrente. 

 

La lista è suddivisa in fasce di colore diverso:  

 Richiedenti: in questa fascia vengono raggruppati gli intestatari della richiesta o 

deposito presentata all’ente. 

 Incaricati: qui invece vengono raggruppati gli incaricati, siano essi imprese o 

professionisti. 

 

9.1.16.3 Funzionamento: Caricamento di una persona nella lista di riepilogo 

anagrafiche 

1. Selezionare nella lista di riepilogo anagrafiche la fascia desiderata (es. Richiedenti). 
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2. Con un doppio click del tasto sinistro del mouse sul link attivo [nuovo richiedente] 

oppure premendo il pulsante Anagrafica nella barra degli strumenti (in basso a sinistra) 

si accede alla scheda di Ricerca Anagrafica. 

3. In angolo in alto a destra selezionare il tipo di confronto per la ricerca: esatto (vengono 

confrontati esattamente tutti i caratteri digitati), inizia con (corrispondenza dei caratteri 

nelle prime posizioni della stringa), comprende (corrispondenza della stringa in qualsiasi 

posizione). 

4. Digitare il cognome o la ragione sociale o il Codice Fiscale o la Partita IVA e premere il 

pulsante Trova. 

5. Il risultato dell’operazione può essere la selezione di una persona fisica o giuridica già 

presente nell’archivio anagrafico della procedura oppure il caricamento di una nuova 

anagrafica. 

o Selezione: Individuata la persona fisica o giuridica da associare alla pratica come 

nuovo richiedente la si seleziona nella lista delle anagrafiche trovate. Premendo 

il pulsante Seleziona nella barra degli strumenti si esegue l'associazione con la 

pratica corrente. Riappare la lista di riepilogo anagrafiche e nella sezione di 

dettaglio di collegamento vengono visualizzati i dati della persona che sta per 

essere collegata alla pratica. A questo punto è sufficiente selezionare la qualifica 

nel menù a tendina del dettaglio di collegamento e premere il pulsante Salva che 

nel frattempo è diventato attivo. 

 

o Nuova anagrafica: Se la persona da caricare non è presente in archivio può 

essere caricata direttamente dalla lista di ricerca. Nella barra degli strumenti (in 

basso a sinistra) si preme il pulsante Nuovo ed appare la scheda di dettaglio 

anagrafico. Compilati i campi di entrambe le schede di inserimento dati (alcuni 

logicamente obbligatori, come il Codice Fiscale o la Partita IVA) e premuto il 

pulsante Salva si torna scheda di Ricerca Anagrafiche con la nuova anagrafica 

appena caricata visibile nella lista. A questo punto si prosegue come descritto al 

punto precedente. 

 

9.1.16.4 Funzionamento: Consultazione Parix (se abilitato) 

In caso di persona giuridica (o di ditta individuale), l’utente può a richiesta effettuare 

un’interrogazione della banca dati camerale Parix. 

Cliccando il collegamento visibile sul dato della Partita IVA, si accede ad una pagina in cui 

vengono visualizzate le informazioni della ditta ricercata, comprensive degli indirizzi, e delle 

corrispettive del nominativo presente in Lizard. 

Premendo “Informazioni camerali”, il nominativo contenuto in Lizard viene aggiornato con i 

dati di Parix. 

Il sistema propone anche l’importazione di eventuali nominativi ad esso collegati, come i soci o 

il legale rappresentante. Per ognuno si può decidere l’importazione e collegamento o solo il 

collegamento nel caso di esistenza nell’archivio di Lizard (“Anagrafica non in archivio” o 

“Anagrafica non collegata”). 
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9.1.17  Responsabili 

 
 

Insieme di nominativi collegati alla pratica corrente, selezionati dal gruppo di Responsabili 

interni (definiti in fase di configurazione), ai quali è associata una carica. 

 

9.1.17.1 Sezione 1: Dettaglio di collegamento 

Il dettaglio di collegamento, nella parte alta della scheda, visualizza  gli attributi di 

associazione tra l’anagrafica selezionata nella lista di riepilogo (vedi Sezione 2) e la pratica 

corrente, e ne permette la modifica diretta. 

 

 
 

Gli attributi di collegamento sono: 

 Carica (dato tabellato modificabile dall'utente secondo i permessi concessi); 

 Data di assegnazione incarico; 

 Data revoca incarico. 

 

9.1.17.2 Sezione 2: Lista di riepilogo anagrafiche 

 
 

La lista di riepilogo dei responsabili interni visualizza in una griglia il numero d’ordine di 

caricamento della persona, il suo Nominativo / Ragione sociale, la data di assegnazione e la 

Carica con cui è stata associata alla pratica corrente. 

 

9.1.17.3 Funzionamento: Nuovo. 

Premendo il tasto Nuovo si aprirà la lista dei responsabili interni, definita dall'Utente 

Amministratore in fase di configurazione. Da questa, premendo su Seleziona, si assocerà il 

nominativo selezionato alla Pratica corrente. 

In questo istante si potrà modificarne gli attributi (vedi Sezione 1). 

 

9.1.17.4 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare il 

collegamento con il Responsabile interno. 
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9.1.18  Terreni 

 
 

La scheda raccoglie i Fogli e Mappali del Catasto terreni collegati alla pratica corrente. 

 

9.1.18.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della particella selezionata nella lista 

di riepilogo (collegata alla pratica corrente), e ne permette l'inserimento e la modifica. 

 

9.1.18.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati identificativi compresi Superficie coperta e Codice ecografico, che sono 

attributi del collegamento. 

 

9.1.18.3 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di associare velocemente un nuovo Foglio e Mappale alla pratica corrente. L'Utente 

digita i codici della Sezione, del Foglio, del Mappale e del Subalterno; premendo il tasto Salva, 

il nuovo Foglio viene inserito. Se i valori digitati non corrispondono ad un Foglio catasto terreni 

esistente in archivio l'applicativo chiede conferma per l'inserimento di un nuovo foglio. Questo 

viene creato ed inserito nella tabella dei Fogli e Mappali. 

 

9.1.18.4 Funzionamento: Apri. 

Apre la scheda del Mappale. In questa schermata vengono raccolti i dati di dettaglio del 

Mappale selezionato. Qui troviamo inoltre le informazioni relative all'Ex-Foglio, alla Superficie 

Totale (Area) e ad un flag che identifica se sia frazionato o meno. 

 

9.1.18.5 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare il 

collegamento con il Foglio. 
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9.1.19  Fabbricati 

 
 

La scheda raccoglie i Fogli e Mappali del Catasto terreni collegati alla pratica corrente. Si 

possono, inoltre, inserire le informazioni relative alle Unità immobiliari. 

 

9.1.19.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della particella selezionata nella lista 

di riepilogo (collegata alla pratica corrente), e ne permette l'inserimento e la modifica. Per una 

più immediata collocazione, le informazioni sono raccolte in due ulteriorni sezioni: Riferimenti 

geografici e Riferimenti catastali. 

 

Come già accennato, oltre ai classici Sezione, Foglio, Mappale, Subalterno e Codice ecografico, 

si possono inserire informazioni sulle Unità immobiliari quali Via (è l'ubicazione dell'accesso 

principale della particella, preimpostato con la Via predefinita), Civico (numero civico, 

alfanumerico), Barrato (alfanumerico), Piano (numero di piano, numerico), Scala 

(alfanumerico), Interno (alfanumerico), Categoria  (categoria dell’unità immobiliare, max 4 

caratteri, alfanumerico), Classe (classe dell’unità immobiliare, alfanumerico), Numero vani, 

Superficie, Rendita, Data Accatastamento (data di accatastamento della particella), Numero 

Accatastamento (alfanumerico). 

 

9.1.19.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati identificativi della particella ed alcuni attributi del collegamento quali 

Ubicazione, Civico (concatenazione dei campi Civico e Barrato), Categoria e Classe. 

 

9.1.19.3 Funzionamento: Salva. 

Permette di inserire nell'archivio i dati della Sezione 1. 
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9.1.19.4 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di associare velocemente un nuovo Foglio e Mappale alla pratica corrente. L'Utente 

digita i codici della Sezione, del Foglio, del Mappale e del Subalterno; premendo il tasto Salva, 

il nuovo Foglio viene inserito. Se i valori digitati non corrispondono ad un Foglio catasto terreni 

esistente in archivio l'applicativo chiede conferma per l'inserimento di un nuovo foglio. Questo 

viene creato ed inserito nella tabella dei Fogli e Mappali. 

 

9.1.19.5 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare il 

collegamento con il Foglio. 

 

 

9.1.20 Corrispondenza 

 
 

La scheda è predisposta per raccogliere i dati sintetici relativi alla Corrispondenza, archiviando 

tutte le comunicazioni in entrata ed in uscita, le e-mail e i fax. 

 

9.1.20.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della comunicazione selezionata nella 

lista di riepilogo, e ne permette l'inserimento e la modifica. 

Le informazioni inseribili sono: 

 Destinazione: identifica se si tratta di corrispondenza in entrata o in uscita; 

 Tipo di comunicazione: si tratta di un campo "codificato", ovvero associato ad una 

tabella Tipo di comunicazione. Nel caso in cui non si trovi una corrispondenza tra le voci 

esistenti, a seconda dei permessi accordati all'utente, si potrà inserire la voce 

mancante; 

 Oggetto sintetico: è possibile inserire l'oggetto della comunicazione predisposta; 

 Destinatario: destinatario (o destinatari) della comunicazione; 

 Data: data della comunicazione o data del protocollo generale; 
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 Numero: si tratta di un campo alfanumerico in cui può essere digitato il numero del 

protocollo generale o del protocollo interno della comunicazione; 

 Nota: è possibile inserire brevi informazioni esplicative, riguardanti l'atto inserito. 

 

9.1.20.2 Sezione 2: Lista 

 
 

La lista riporta i dati identificativi della comunicazione. 

 

9.1.20.3 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di inserire una nuova comunicazione, azzerando i campi di dettaglio della Sezione 1. 

 

9.1.20.4 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche del dettaglio. 

 

9.1.20.5 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare la 

comunicazione. 

 

 

9.1.21  Pareri 

 
 

La scheda raccoglie i riferimenti ai pareri acquisiti ed espressi o richiesti ed in corso di ricezione 

degli Enti coinvolti nell’iter della pratica corrente. 

 

9.1.21.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 53/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza in dettaglio i dati del parere. Questi 

possono variare a seconda della configurazione del singolo ente e partono da una 

configurazione minima con Data e Protocollo parere, Parere sintetico (dato tabellato e 

modificabile dall'Utente a seconda dei permessi accordatigli) ed un campo note dove inserire le 

eventuali Prescrizioni, ad una massima con anche Data e Protocollo di invio della richiesta, 

Data notifica di ricezione e Data scadenza dell'emissione del parere (calcolo automatico a 

seconda dei giorni specificati in fase di configurazione). 

Il flag Pubblica parere consente di nascondere o rendere disponibile l'informazione alla 

versione di pubblicazione; quando si inserisce un nuovo parere il flag non è spuntato (default). 

I campi relativi ai Protocolli sono abilitati a ricevere informazioni dal gestore dei Contatori 

generali. 

Se la scheda è stata associata ad un solo ente, si visualizzeranno solo i dati di quello 

selezionato, altrimenti sarà visualizzato in alto a sinistra un menu a tendina con tutti gli enti 

abilitati per quella tipologia di provvedimento. Inlotre, la prima voce -- Tutti gli enti abilitati -- 

permette di vedere in sola lettura il dettaglio di tutti pareri emessi per la pratica selezionata. 

 

9.1.21.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati principali del parere selezionato. 

 

9.1.21.3 Funzionamento: Salva. 

Permette di inserire nell'archivio i dati della Sezione 1. 

 

9.1.21.4 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di specificare i dati nella Sezione 1 per inserire nell'archivio un nuovo parere. 

 

9.1.21.5 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare il parere 

selezionato. 

 

 

9.1.22  Posizioni 

 
 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 54/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

La scheda Posizioni può essere utilizzata per gestire i "blocchi" o le fasi critiche dell'iter 

procedurale della pratica corrente. Può, inoltre, a discrezione dell'Utente, fungere da "diario" 

per annotare tutte le informazioni che non trovano collocazione precisa. 

 

9.1.22.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della posizione. Questi sono la Data 

(obbligatorio), una data di Completamento della "fase", un Numero (alfanumerico), la 

Posizione (tabellata e modificabile, se permesso), un Utente responsabile (da selezionare 

dall'insieme dei Responsabili interni abilitati per le posizioni da configurazione), un Parere 

sintetico (tabellato e modificabile, se permesso) ed un campo Note (infinito). 

 

9.1.22.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati principali della posizione selezionata. 

 

9.1.22.3 Funzionamento: Salva. 

Permette di inserire nell'archivio i dati della Sezione 1. 

 

9.1.22.4 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di specificare i dati nella Sezione 1 per inserire nell'archivio una nuova posizione. 

 

9.1.22.5 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare la posizione 

selezionata. 

 

 

9.1.23 Documentazione integrativa - Richieste 

 
 

Per Documentazione integrativa si intende la collezione di tutti i documenti ed elaborati in 

genere necessari al completamento di una particolare fase dell'iter di una pratica. Questa 
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funzionalità consente al tecnico di istruire la pratica tracciando temporalmente ogni singolo 

passaggio, con la possibilità di avere lo stato attuale sempre a portata di mano. Inoltre ogni 

informazione relativa ad un documento richiedibile può essere stampata sinteticamente o nel 

dettaglio, così da produrre riepiloghi versatili ed altamente personalizzati. 

 

9.1.23.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della richiesta. Questi sono la Data 

richiesta (obbligatorio), la Descrizione (obbligatorio), un Protocollo richiesta, una Data notifica 

ed una Data scadenza. 

 

9.1.23.2 Sezione 2: Lista di riepilogo delle richieste 

 
 

La lista riporta i dati della richiesta selezionata più un segnalino che identifica lo stato della 

richiesta; questo puo assumere 3 significati: 

 Bandierina Verde: tutti i documenti richiesti sono stati presentati entro la scadenza; 

 Bandierina Gialla: dei documenti richiesti devono ancora essere presentati, ma ci troviamo 

ancora entro la scadenza (se presente); 

 Bandierina Rossa: dei documenti richiesti devono ancora essere presentati o/e è stata 

superata la data di scadenza. 

 

9.1.23.3 Sezione 3: Lista di riepilogo dei documenti presentati 

 
 

La lista riporta i documenti presentati con data e protocollo, per la richiesta selezionata. 

 

9.1.23.4 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di inserire una nuova Richiesta documenti, proponendo nei campi obbligatori della 

Sezione 1, la data del giorno e la descrizione Nuova integrazione. 

 

9.1.23.5 Funzionamento: Documenti richiesti. 

Attiva la scheda modale con la selezione dei documenti della richiesta selezionata. 

 

9.1.23.6 Funzionamento: Integrazioni. 

Permette di specificare quali documenti e in che data sono stati presentati. Queste informazioni 

andranno poi a popolare la lista della Sezione 3. 

 

9.1.23.7 Funzionamento: Elimina. 

Elimina la richiesta documenti selezionata in Sezione 2. 
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9.1.24 Documentazione integrativa - Presentati 

 
 

La scheda Presentati viene utilizzata per tenere traccia dei documenti presentati all'atto della 

domanda, spuntandoli da quelli selezionati in fase configurazione. 

 

9.1.24.1 Sezione 1: Selezione 

 
 

La sezione di Selezione, posta in alto della scheda, permette di scegliere cosa visualizzare: il 

menu a tendina di sinistra distingue i Documenti presentati dai raggruppamenti creati in fase 

di configurazione con i documenti presentabili; la spunta posizionata a destra, invece, consente 

di visualizzare tutti gli argomenti, anche se non associati al tipo provvedimento in oggetto. 

 

9.1.24.2 Sezione 2: Dettaglio 

 
 

Visibile solo nella Selezione Documenti presentati (vedi Sezione 1), permette di associare al 

collegamento con il documento selezionato un determinato Valore (leggasi anche Quantità). 

 

9.1.24.3 Sezione 3: Lista di riepilogo 

 
 

La lista ha due comportamenti differenti a seconda della Selezione attiva. 

Nel caso di Documenti presentati, la lista di riepilogo si comporta nel classico modo lista-

dettaglio, con la possibilità di modificare i dati intervenendo nella Sezione 2 di Dettaglio. 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 57/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

Nel caso di raggruppamento di documenti (Argomenti o Provvedimento), l'Utente può 

selezionare, agendo sulla spunta a destra, il relativo documento. Dopo la conferma, i 

documenti selezionati passano a far parte dei Documenti presentati. 

 

9.1.24.4 Funzionamento generale. 

Al primo avvio per la pratica corrente, la scheda propone l'insieme di documenti associati al 

provvedimento in oggetto, già "spuntati" e con il pulsante Salva in evidenza. Se, come ci si 

aspetta, sono stati presentati tutti i documenti, per l'Utente sarà sufficiente premere su Salva 

per confermare l'avvenuta presentazione; viceversa, in caso di mancata presentazione di uno o 

più documenti, basterà togliere la "spunta" da quelli interessati. Salvando, in questo caso, si 

chiederà se formalizzare una richiesta di integrazione in data odierna con i soli documenti 

mancanti (gestibile poi attraverso la scheda di Integrazione documenti). 

 

9.1.24.5 Funzionamento: Elimina. 

Presente solo nella Selezione Documenti presentati, permette di togliere il documento 

selezionato dal suddetto insieme, riportandolo nel raggruppamento di origine. 

 

9.1.24.6 Funzionamento: Salva. 

Se ci troviamo nella Selezione Documenti presentati ci permette di confermare i dati della 

Sezione 2 di Dettaglio; nel caso di raggruppamento di documenti (Argomenti o 

Provvedimento), ci permette di rendere effettive le modifiche sui documenti presentati, 

trasferendoli nella Selezione Documenti presentati. 

 

9.1.24.7 Funzionamento: Seleziona / deseleziona tutti. 

Permette di "spuntare" o di togliere la "spunta" da tutti i documenti del raggruppamento. 

 

9.1.24.8 Funzionamento: Stampa. 

Permette di visualizzare una versione stampabile dei Documenti presentati. 

 

 

9.1.25 Allegati 

 
 

La scheda consente di associare alla sezione in oggetto (pratica, anagrafica...) dei documenti. 

 

9.1.25.1 Sezione 1: Lista delle cartelle 
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Sulla parte sinistra della scheda troveremo (se la configurazione le 

prevede) la lista di cartelle che saranno utilizzare per organizzare i 

documenti allegati. 

 

9.1.25.2 Sezione 2: Lista degli allegati 

 
 

Questa sezione visualizza e predispone tutti i documenti allegati contenuti nella cartella 

selezionata e descritta in Sezione 1. 

L'ordinamento è deciso in fase di configurazione della scheda. 

 

9.1.25.3 Funzionamento: Aggiungi. 

Se l'utente ne possiede i permessi, il tasto permette di inserire nella cartella selezionata uno o 

più documenti. 

 

9.1.25.4 Funzionamento: Apri. 

Attraverso il tasto Apri o il doppio click sulla riga selezionata, è possibile effettuare, mediante 

download sul proprio dispositivo, l'apertura del documento allegato. 

 

9.1.25.5 Funzionamento: Esporta. 

Permette l'esportazione dei file selezionati, consentendo di deciderne anche la denominazione. 

 

9.1.25.6 Funzionamento: Elimina. 

Attraverso il tasto Elimina si cancella il collegamento al documento o il documento stesso se 

non è già collegato ad un'altra sezione. 

 

9.1.25.7 Funzionamento: Proprietà. 

 
 

Premendo Proprietà si aprirà la scheda con i dati di dettaglio del documento, come la 

Descrizione allegato o la Classificazione. 

L’ultima proprietà riguarda i permessi sul singolo documento, accordati agli altri utenti. Nello 

specifico abbiamo: 
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1. Tutti: ogni altro utente, che non sia in sola lettura, può intervenire sul documento; 

2. Sola lettura: ogni altro utente può solo aprire il documento ma non modificarlo o 

eliminarlo; 

3. Modifica: ogni altro utente può modificare il documento ma non modificarlo; 

4. Modifica ed eliminazione: ogni altro utente può modificare ed eliminare il documento 

(controllo completo). 

Le uniche “tipologie” di utenza che non debbono sottostare ai permessi accordati sono: 

 Proprietario del documento, ovvero chi lo carica; 

 Utenti amministratori; 

 Responsabili collegati alla pratica. 

La scheda, infine, visualizza e permette le modifiche dei metadati definiti in fase di 

configurazione. 

 

9.1.25.8 Funzionamento: Seleziona. 

Attraverso il tasto Seleziona si "copia" il collegamento al documento per poterlo "incollare" su 

una cartella diversa da quella di origine. 

 

9.1.25.9 Funzionamento: Protocolla (opzionale). 

 
 

In caso di collegamento con un protocollo, si abilita il pulsante “Protocolla”. Questa scheda 

permette di inviare documenti al documentale del protocollo o di protocollare direttamente la 

pratica (Azione richiesta). 

Una volta selezionati i destinatari, è sufficiente premere il tasto Invia per poter entrare in una 

seconda scheda: 
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Qui si possono scegliere le UO a cui assegnare i documenti per conoscenza. 

 

 

9.1.26 Classificazione della pratica 

 
 

La scheda raccoglie informazioni utili alla fase istruttoria, come le categorie e le zone di 

appartenenza del fabbricato o i vincoli associati. 

 

9.1.26.1 Sezione 1: Classificazione dell'intervento e destinazione d'uso 
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Ad ogni pratica è possibile associare quante categorie di appartenenza (in entrambi gli 

argomenti) si voglia, non c’è limite. In ognuna delle due liste è presente una riga [Nuovo], e 

per creare l’associazione è sufficiente clickare proprio su questa riga; selezionando poi nel 

menu a tendina sottostante e relativo, verrà inserita la voce (se non già presente). 

Attraverso il tasto con la spunta verde, possiamo identificare dalla lista un predefinito, che 

andrà a aposizionarsi in testa agli altri. 

Il tasto con il bidoncino, infine, escluderà dalla lista la riga selezionata. 

 

9.1.26.2 Sezione 2: Vincoli e zone territoriali omogenee 

 
 

Come descritto in Sezione 1, sarà possibile associare alla pratica una lista di vincoli e di zone. 

 

9.1.26.3 Sezione 3: Informazioni aggiuntive 

 
 

In questa sezione è possibile determinare se e in quale tipo di seduta la pratica verrà discussa. 

Inoltre è previsto l'inserimento del numero di modello ISTAT. 

 

9.1.26.4 Sezione 4: Attributi 

 
 

Il riquadro raccoglie alcuni segnalatori non automatici, utili in fase di ricerca: 

 

 Soggetta a contributo di costruzione: l'utilità di questo flag è legata alla "velocità di 

ricerca" nei filtri. E' infatti più "rapida" la tabella delle pratiche di un "incrocio" fra 

tabelle relazionate; 

 Soggetta ad agibilità: identifica se una pratica è soggetta ad un successivo rilascio di 

Agibilità; 

 Immobile vincolato: identifica se l'immobile è sottoposto a vincolo; 

 Edilizia produttiva: identifica la pratica come "appartenente" all'edilizia produttiva 

oppure a quella residenziale; 

 Soggetta a consumo di suolo: se selezionato, questo flag aggiunge alla maschera la 

Sezione 5, Consumo del suolo edificabile; 

 Approvata: con l'inserimento dello Stato della pratica in tutti i frontespizi, il flag risulta 

superato e rimane come dato descrittivo in sola lettura. 
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9.1.26.5 Sezione 5: Consumo del suolo edificabile 

 
 

La legge regionale 14/2017 è finalizzata al contenimento del consumo di suolo e assegna ad 

ogni comune una quantità di suolo "consumabile" fino al 2050. 

 

In questa sezione abbiamo la possibilità di inserire il consumo e/o la rinaturalizzazione del 

suolo inerenti alla pratica selezionata. Un resoconto, infine, segnala all'utente i mq consumati 

nel totale assegnato al comune. 

 

9.1.26.6 Funzionamento: Annulla 

Si ritorna all'ultimo salvataggio della scheda. 

 

9.1.26.7 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.27 Dati metrici 

 
 

La scheda raccoglie tutte le informazioni di tipo quantitativo, come il volume, la superficie, il 

numero di vani, l'altezza e così via. 

Le informazioni inseribili sono implementate direttamente dall'utente (se ne ha i permessi) e 

possono essere raggruppate in argomenti. 

Inoltre gli stessi argomenti, mediante una tipologia, possono variare i dati da inserire. Si può 

scegliere tra: 

 Solo valore; 

 Valore esistente e di progetto; 

 Quantità e valore esistente e di progetto. 

 

9.1.27.1 Funzionamento: Annulla 

Si ritorna all'ultimo salvataggio della scheda. 
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9.1.27.2 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.28 Calcolo oneri 

 
 

Premessa: Prima di iniziare qualsiasi procedura di calcolo, occorre tenere presenti alcuni 

criteri applicativi desunti dal disciplinare per l'applicazione del contributo di costruzione che 

l'Ente ha adottato. Il contributo di costruzione contempla due diverse tipologie: il contributo 

per oneri di urbanizzazione (primaria e secondaria) ed il contributo sul costo di costruzione; 

per gli impianti industriali ed artigianali è definita una ulteriore tipologia di oneri, il contributo 

sullo smaltimento dei rifiuti (solidi e liquidi). La tipologia oneri per la sistemazione ambientale 

viene comunque mantenuta (per il regresso) ed assimilata allo smaltimento dei rifiuti. 

Ciascuna delle tipologie di contributo va calcolata con criteri e parametri specifici. 

 

Criteri e Modalità di Calcolo: Il calcolo del contributo di costruzione va effettuato per stralci. 

Ogni stralcio rappresenta un intervento omogeneo quanto a tipologia e destinazione d'uso. Per 

ciascuna tipologia di intervento e per ciascuna destinazione d'uso sono previste, infatti, tariffe 

diverse e quindi matrici di calcolo distinte. 

 

Un intervento edilizio può essere costituito da un unico stralcio 

Es. 1 - nuova costruzione di un edificio residenziale 

E’ presente una sola tipologia di intervento (nuova costruzione, art. 6, comma 1, punto e) 

delTesto Unico in materia edilizia D.P.R. 380/2001) ed una sola destinazione d'uso 

(residenziale). 

 

Oppure, può essere costituito da più stralci 

Es. 2 - ristrutturazione ed ampliamento di edificio residenziale 

1° Stralcio: comprende la parte di edificio esistente che viene parzialmente o integralmente 

ristrutturata; 

2° Stralcio: comprende la parte ampliata. 

In questo caso gli stralci sono due in quanto, pur in presenza di un'unica destinazione d'uso 

(residenziale), si individuano due tipologie d’intervento: a) ristrutturazione, b) ampliamento. 

Es. 3 - ristrutturazione integrale di un edificio residenziale, con cambio di destinazione d'uso 

da residenziale a commerciale di parte del piano terra per la realizzazione di negozi 

1° Stralcio: ristrutturazione residenziale (dei piani superiori e della porzione di piano terra che 

mantiene la destinazione d'uso residenziale - es.: garages e ingresso); 
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2° Stralcio: cambio di destinazione d'uso da residenziale a commerciale della parte dove 

vengono realizzati i negozi in luogo delle preesistenti superfici residenziali. 

In questo caso gli stralci sono due in quanto, pur in presenza di una sola tipologia di intervento 

edilizio (ristrutturazione), sono presenti due diverse destinazioni d'uso (residenziale e 

commerciale). 

 

La scheda consente non solo di effettuare il Calcolo del Contributo di Costruzione relativo 

all'intervento in oggetto (o agli interventi, nel caso di pratiche edilizie molto articolate 

composte da più stralci) ma anche di raccogliere e relazionare tutti gli aspetti 

economici della pratica corrente. In poche parole qualunque informazione di tipo valuta può 

essere associata e gestita in questa scheda. 

 

La scheda in realtà è composta da più pagine e quella in oggetto è il Riepilogo. 

 

9.1.28.1 Sezione 1: Lista totali 

 
 

La lista Totali è suddivisa in colonne e raccoglie i contributi calcolati, o semplicemente inputati, 

collegati alla pratica corrente. Le righe con testo non inputabile (es. Costo di Costruzione, 

Oneri di Urbanizzazione Primaria, ecc...) corrispondono a valori calcolabili. Le restanti righe 

non sono soggette a calcolo (come ad esempio i Diritti). Le uniche operatività consentite in 

questa lista sono: 

1. l'input manuale delle righe appena descritte; 

2. l'associazione della riga selezionata ad una serie di bonus o sconti decisi dall'utente. 

 

9.1.28.2 Sezione 2: Riepilogo del Contributo di Costruzione 

 
 

La sezione in oggetto riepiloga il Contributo di Costruzione (vedi Premessa). A questo si può 

associare un ulteriore bonus con le modalità descritte al punto Funzionamento Sconti. 

L'ultima colonna riporta il nuovo totale dovuto per l'intera pratica. 
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9.1.28.3 Funzionamento: Sconti 

 
La colonna Sconto applicato consente di selezionare da una lista predefinita di bonus edilizi, 

quelli relativi alla tipologia di onere selezionata. 

Facendo click sull'icona della percentuale  o sulla percentuale stessa, appare una lista di 

voci spuntabili; dopo aver selezionato quelle desiderate, basta premere il tasto Salva. 

Nella lista, in corrispondenza della voce oneri in oggetto, appare il totale dello sconto. 

 

9.1.28.4 Funzionamento: Interventi 

Apre la scheda di calcolo degli interventi. 

 

9.1.28.5 Funzionamento: Stampa 

Stampa riepilogativa della lista Totali. 

 

9.1.28.6 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.29 Calcolo oneri - Interventi 

 
 

Descrizione sintetica: La pagina di Dettaglio Intervento permette di impostare la matrice di 

calcolo dei contributi relativi all'intervento selezionato nella tendina Interventi posizionata 

nell'angolo in alto a sinistra della scheda. 

L'operatività è semplice: per creare un nuovo Intervento è sufficiente selezionare dalla tendina 

Interventi [Nuovo intervento]. 

 

9.1.29.1 Sezione 1: Intervento 

 
 

Sono i dati identificativi dell'intervento: 

 Descrizione: Solitamente preimpostato con la dicitura Nuovo intervento, permette di 

associare un titolo allo stralcio oggetto del calcolo (es. Ristrutturazione o Cambio di 

Destinazione d'Uso). 

 Segno: Il selettore consente di forzare il segno di tutto il calcolo, trasformando quando 

serve importi positivi in negativi. 

 Data Calcolo: è la data in cui è stato effettuato il calcolo dei contributi. 

 

9.1.29.2 Sezione 2: Costo di costruzione e Dati metrici 

 
 

Il riquadro consente di impostare la modalità di calcolo del contributo sul Costo di Costruzione. 

Con Nessun contributo non verrà eseguito il calcolo del Costo di Costruzione, con Stima 

analitica verrà richiesto necessariamente l'input del Computo Metrico, con Calcolo tabellare 

verrà abilitato il calcolo tabellare del contributo. 
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Quantità Volume e Superficie Scoperta sono dati analitici inputati manualmente o provenienti 

dalle schede successive e quindi calcolati. 

Il campo Standard esenti, invece, permette la determinazione del costo di costruzione con una 

nuova superficie complessiva a cui viene tolta manualmente una quota base. In questo modo il 

costo base non subirà variazioni nella sua maggiorazione. 

 

9.1.29.3 Sezione 3: Parametri di calcolo 

 
 

Nella sezione trovano spazio i parametri codificati della matrice di calcolo. 

Per matrice di calcolo si intende un insieme di valori (incroci) a cui si può associare: valori 

unitari in Euro per il calcolo degli Oneri di Urbanizzazione e per lo Smaltimento dei Rifiuti, 

valori percentuali per calcolo del contributo sul Costo di Costruzione. E' importante ricordare 

che la scheda Calcolo Oneri è costruita per calcolare contemporaneamente tutte le tipologie di 

contributo. 

Le tabelle di parametri oneri associate a Densità Fondiaria, Zona Omogenea, Tipo d'Intervento, 

Caratteristiche Intervento, Caratteristiche Edificio, Tipologia Edificio ed Attività Produttiva, 

sono molto semplici da utilizzare una volta aperte. Ne analizzeremo solo alcune per comodità. 

 Densità Fondiaria: La densità fondiaria esprime il rapporto fra abitanti insediati (o 

insediabili) in una data zona e la sua superficie fondiaria espressa in mq (ab/mq). 

 Zona Omogenea: Per zona omogenea si intende una porzione continua del territorio 

comunale che riflette un comparto del mercato immobiliare nel quale si registra 

uniformità di apprezzamento per condizioni economiche e socio-ambientali. La colonna 

%Costo è la percentuale unitaria di calcolo del contributo sul Costo di Costruzione 

relativa alla Zona Omogenea selezionata. 

La parte inferiore della sezione prevede i risultati dei calcoli o semplicemente le caselle di input 

per i contributi relativi. 

Abbiamo, inoltre, il collegamento alla form di inserimento dei coefficienti utilizzati per il calcolo 

tabellare. 

 

9.1.29.4 Funzionamento: Superfici 

Apre la scheda delle superfici inerenti all'intervento selezionato. 

 

9.1.29.5 Funzionamento: Nuovo 

Consente di inserire un nuovo intervento. 
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9.1.29.6 Funzionamento: Copia 

Crea un nuovo intervento copiando quello selezionato. 

 

9.1.29.7 Funzionamento: Elimina 

Elimina l'intervento selezionato. 

 

9.1.29.8 Funzionamento: Calcola 

Effettua il calcolo dei contributi in base alla matrice di calcolo impostata. 

 

9.1.29.9 Funzionamento: Stampa 

Stampa riepilogativa dell'intervento selezionato. 

 

9.1.29.10 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

9.1.29.11 Funzionamento: Invia a Sanzione art. 36 

 

La funzione permette di riportare il totale dell'intervento all'interno del campo "Sanzione art. 

36", riconosciuto dall'applicativo dopo aver completato la parte di configurazione (vedi Manuale 

utente, capitoli 9.3.18 e 9.3.20). 

Dopo il primo messaggio di conferma, viene richiesto all'utente se applicare alla sanzione 

l'importo singolo o doppio, come da art. 36 del DPR 380/01; una volta trasportato il dato, gli 

importi dell'intervento vengono azzerati per quanto riguarda gli oneri dovuti, ma mantenuti in 

visualizzazione per poter verificare e/o riprendere i calcoli effettuati. L'intervento, infine, risulta 

essere inibito in modifica, per poter preservare la coerenza dell'operazione. 

Per rendere evidente che l'intervento riguarda invece una sanzione, viene inserita nella 

descrizione del medesimo un postfisso "(Sanz. Art. 36)" e, nell'angolo in alto a destra della 

scheda, compare Sanz. Art. 36 ed il tipo di sanzione applicata (singola o doppia). 

La dicitura Sanz. Art. 36, inoltre, è a sua volta una funzionalità che permette di "sbloccare" 

l'intervento in modifica, dopo un messaggio di conferma. 

 

 

9.1.30 Calcolo oneri - Superfici 
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La pagina Superfici raccoglie ed organizza i subtotali delle superfici degli alloggi che formano 

l'edificio oggetto dell'intervento. 

 

9.1.30.1 Sezione 1: Totali 

 
 

In alto sono ben visibili i totali di Volume/Superficie ed il conteggio del Numero di Alloggi 

attualmente definiti nella successiva scheda dei Locali. La scheda è suddivisa in riquadri di 

classificazione. 

 

9.1.30.2 Sezione 2: Superficie Utile Abitabile 

 
 

Il riquadro classifica gli alloggi residenziali in base alla classe di superficie di ognuno di essi, 

considerando la superficie utile (Su). 

 

9.1.30.3 Sezione 3: Superfici per Servizi ed Accessori 

 
 

Il riquadro raggruppa i totali per tipologie di superfici non residenziali (Snr con i vari sotto 

articoli, vedi Tabella Locali). 

 

9.1.30.4 Sezione 4: Stato Attuale 

 
 

Nel caso in cui la tipologia di intervento sia Ampliamento lo stato attuale (l'esistente) soggetto 

ad ampliamento (a livello di superfici utili e non residenziali) viene raggruppato in questo 

riquadro. 
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9.1.30.5 Sezione 5: Superfici per Attività Turistiche, Commerciali e Direzionali 

 
 

In questo riquadro vengono raggruppati i totali delle superfici destinate ad attività produttive 

(Sa con i vari sotto articoli, vedi Tabella Locali). 

 

9.1.30.6 Sezione 6: Incremento per particolari caratteristiche 

 
 

Il selettore aumenta in percentuale il contributo sul Costo di Costruzione. 

 

9.1.30.7 Funzionamento: U.I. 

Apre la scheda delle unità immobiliari inerenti all'intervento selezionato. 

 

9.1.30.8 Funzionamento: Stampa 

Generazione del report relativo al Costo di Costruzione (secondo le specifiche del D.M.). 

 

9.1.30.9 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.31 Calcolo oneri - Locali 
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La pagina Locali consente il caricamento dei dati per il calcolo analitico delle aree e dei volumi. 

L'oggetto principale è l'alloggio.. 

 

9.1.31.1 Sezione 1: Alloggi 

 
 

La parte superiore della scheda è occupata dalla lista di controllo degli Alloggi. La sezione ha 

quattro riquadri: 

 Riepilogo e funzionalità: qui troviamo la classica tendina che ci consente di muoverci tra 

gli alloggi (completi di descrizione) o di crearne uno nuovo. Sono previste, inoltre, le 

funzionalità di Copia e di Eliminazione; 

 Alloggio: è un progressivo per individuare il numero dell'alloggio; 

 Volume: tipo di misura (Progetto o Esistente). 

La voce Salva conferma tutte le modifiche. 

 

9.1.31.2 Sezione 2: Lista dei locali 

 
 

La griglia dei locali associati all'alloggio ha un'operatività molto intuitiva. Si tratta di definire 

ogni locale indicando nella parte inferiore della scheda: 

 Locale: tendina con il contenuto della tabella codificata dei Locali; 

 Superficie: il valore della superficie del locale verrà incolonnato automaticamente (Su 

oppure Snr, a seconda del tipo, come è stato definito nella tabella codificata); 

 Altezza: valore della colonna altezza. 

 

 
 

Nota: Formule 

La casella della superficie può ospitare anche una formula. E’ possibile infatti scrivere 

operazioni come (3 * (4 / 2)) . Nella casella comparirà il risultato (in questo caso 6) ma verrà 

mantenuta (nascosta) la sintassi. Questa funzionalità può essere utile ad esempio quando 

vogliamo verificare l'area di alcuni locali di forma "irregolare". 

 

La colonna volume nel frattempo viene aggiornata automaticamente. La parte inferiore della 

lista indica i totali dell'alloggio selezionato: Su totale, Snr totale, Volume residenziale e non 

residenziale. 

 

9.1.31.3 Funzionamento: Salva misura 

Rende effettive le modifiche alla misura. 

 

9.1.31.4 Funzionamento: Elimina misura 

Elimina la misura selezionata. 

 

9.1.31.5 Funzionamento: Ricalcola sup. 

Ricalcola la superficie. 

 



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 72/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

9.1.31.6 Funzionamento: Carica locali 

 
 

Nel caso di alloggio attivo, compare un'icona con una checklist: selezionandola comparirà la 

compilazione semplificata degli alloggi (vedi relativa sezione). 
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9.1.32 Pagamenti e scadenze 

 
 

La scheda permette di gestire i pagamenti dei contributi relativi alla pratica corrente. 

 

9.1.32.1 Sezione 1: Riepilogo 

 
 

La scheda si presenta attraverso la lista di riepilogo di rate, scadenze e pagamenti effettuati, 

raggruppati per tipo di pagamento (definiti in fase di configurazione). 

Ogni rata avrà un segnalino colorato che consente all'utente di visualizzare immediatamente lo 

stato del pagamento: 

 Rosso: non è avvenuto il pagamento entro i termini; 

 Giallo: non è avvenuto il pagamento ma ci troviamo ancora entro i termini oppure il 

pagamento è avvenuto ma al di fuori dei termini; 

 Verde: il pagamento è avvenuto entro i termini. 

Attraverso la tendina in alto a destra della scheda si accede al dettaglio del tipo di pagamento 

selezionato. 
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9.1.32.2 Sezione 2: Dettaglio del tipo pagamento 

 
 

Siamo nel dettaglio del pagamento selezionato. Attraverso il menu a tendina in alto a sinistra 

potremo navigare tra un tipo e l'altro. Vicenersa il link Ritorna a totale pratica ci fa ritornare 

alla scheda Riepilogo descritta in Sezione 1. 

I dettagli relativi alla rata sono posizionati nella parte inferiore della scheda. 

L'opzione Gestione avanzata delle rate permette di inserire a mano rate, importi ed eventuali 

sotto-rate. 

 

9.1.32.3 Funzionamento: Rateizza 

Compare solo in caso non sia già stato rateizzato prima; propone le scadenze del tipo 

pagamento in oggetto a seconda della configurazione effettuata. 

 

9.1.32.4 Funzionamento: Azzera 

Compare solo in caso di rateizzazione già effettuata. Elimina le scadenze calcolate e ritorna la 

possibilità di rateizzare. 

 

9.1.32.5 Funzionamento: Stampa 

Prospetto dei pagamenti. 

 

9.1.32.6 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.33 Polizze fidejussorie e cauzioni 

 
 

La scheda gestisce le informazioni di tutti coloro (persone fisiche o imprese) che sono 

impegnate in opere edificatorie (es. ampliamento volumetria immobile o costruzione ex novo) 

e sono pertanto sono tenuti a rilasciare a favore del Comune una polizza fidejussoria per 

l'ottenimento della concessione edilizia. 

 

Parallelamente, la scheda permette di inserire anche i dati relativi alle cauzioni. 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di polizze e/o di cauzioni collegate alla pratica 

corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive alla 

1, mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 

Copia permette di creare una nuova polizza in caso di richiesta di rimodulazione andata a buon 

fine. 

 

9.1.33.1 Sezione 1: Lista 

 
 

La lista contiene i dati fondamentali della polizza o della cauzione. In dettaglio: 

 Deposito: polizza o cauzione; 

 Tipologia: pagamento collegato; 

 Nominativo collegato, scelto tra quelli della scheda Anagrafiche (solo polizze); 

 Data e numero della polizza o della cauzione; 

 Importo della polizza o della cauzione. 

 

 
 

Al di sopra della lista troviamo una serie di filtri che permette di visualizzare anche polizze o 

cauzioni scadute (rosso), rimodulate (giallo) e svincolate (verde). 

 

9.1.33.2 Sezione 2: Dati generali 

 
 

In particolare: 
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 Tipologia: tipo di pagamento collegato alla polizza fidejussoria (non compare nelle cau-

zioni); 

 Numero, data ed importo della polizza o della cauzione; 

 Data scadenza; 

 Data svincolo; 

 Data ritiro (polizze) o Data restituzione deposito (cauzioni). 

 

9.1.33.3 Sezione 3: Anagrafiche associate 

 
 

Nel caso di polizza fidejussoria, abbiamo la possibilità di inserire l'ente che l'ha emesso, 

pescando dalla tabella Anagrafiche. 

Per entrambe le tipologie (polizza o cauzione) possiamo inserire il soggetto collegato 

(contraente nel caso di una polizza). Un pulsante sulla destra del menu a tendina, permette 

l'apertura dell'anagrafica in sola lettura. 

 

9.1.33.4 Sezione 4: Rimodulazione polizza 

 
 

La sezione riguarda solo le polizze fidejussorie e permette di inserire i dati di richiesta di 

rimodulazione della polizza in oggetto, innescando il meccanismo del pulsante Copia. 

 

9.1.33.5 Sezione 5: Altri dati 

 
 

La sezione raccoglie i dati descrittivi della polizza o della cauzione. Nello specifico: 

 Stato: menu a tendina con lo stato della polizza o della cauzione (es. Richiesta di rimo-

dulazione); 

 Motivazione (descrizione) della polizza; 

 Note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda. 

 

9.1.33.6 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.33.7 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.34 Monitoraggio impianti fotovoltaici 

 
 

La scheda in oggetto permette di seguire l'iter amministrativo di autorizzazione per 

l'installazione di impianti solari fotovoltaici, integrati e non integrati. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di impianti collegati alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.34.1 Sezione 1: Dati dell’impianto 

 
 

 Tipologia dell'Impianto: è un campo codificato che definisce il tipo di impianto 

fotovoltaico (A, B, C); 

 Superficie dei moduli: valore espresso in mq; 

 Data entrata in esercizio: data prevista di entrata in esercizio dell'impianto; 

 Potenza elettrica installata: potenza elettrica installata (espressa in kW) dell'impianto; 

 Produzione annua: potenza erogata su base annua (espressa in kWh/anno); 

 Data di presentazione del modello; 

 Data di ultimazione dei lavori (con controllo di congruenza con l’eventuale fine lavori del 

provvedimento); 

 Esito procedura: è un campo codificato (Positivo, Negativo). 

 

9.1.34.2 Sezione 2: Coordinate 

 
 

Inserire le coordinate Est-Nord del centroide del poligono che racchiude l'impianto. 

 

9.1.34.3 Funzionamento: Monitoraggio 

Va all'utilità di estrazione dati per il monitoraggio impianti fotovoltaici. 

 

9.1.34.4 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 
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9.1.34.5 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.35 Piano casa 

 
 

La scheda raccoglie tutti i dati specifici della disciplina regionale, la legge n. 14 del 2009, nota 

come piano casa, finalizzata a rilanciare l'attività edilizia attraverso l'ampliamento degli edifici 

esistenti e favorendone la loro contemporanea ottimizzazione in termini di prestazioni 

energetiche, di qualità architettonica e di eliminazione delle barriere architettoniche. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di ampliamenti collegati alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.35.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In questa sezione introduttiva abbiamo: 

 Tipo di intervento: tendina modificabile dall'utente che dispone dei permessi necessari e 

che specifica l'intervento e la percentuale di ampliamento come da normativa; 

 Prima casa: tendina ad uso spunta (Sì/No); 

 Potenza installata; 

 Volume e superficie ampliamento; 

 Volume e superficie pensiline fotovoltaico a scomputo. 
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9.1.35.2 Sezione 2: Estremi dell'ampliamento 

 
 

Classica sezione con Numero, Data e Protocollo. 

Il Numero di Riferimento non viene attribuito automaticamente. E’ possibile però invocare la 

funzione Contatori Generali, attraverso il tastino calcolatrice posto nella toolbar in alto a destra 

di ogni maschera di gestione. 

 

9.1.35.3 Sezione 3: Edificio 

 
 

Si raccolgono le informazioni relative all'edificio come: 

 Anno di costruzione; 

 Tipo di edificio: tendina modificabile a seconda dei permessi; 

 Aree demaniali o vincolo uso pubblico (atto di assenso): tendina ad uso spunta (Sì/No). 

 

9.1.35.4 Sezione 4: Anagrafiche 

 
 

Nominativi collegati, in particolare si gestiscono il Proprietario, l'Impresa esecutrice e il Tecnico 

certificatore. 

 

9.1.35.5 Sezione 5: Note 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda 

 

9.1.35.6 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.35.7 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 
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9.1.36 Attestato di Prestazione Energetica 

 
 

La scheda gestisce i contenuti relativi alla certificazione energetica degli edifici. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di attestati collegati alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.36.1 Sezione 1: Deposito Documentazione Progettuale 

 
 

Si possono inserire Numero, Data, Protocollo e Riferimento normativo (tendina modificabile a 

seconda dei permessi). 

 

9.1.36.2 Sezione 2: Asseverazione conformità del DD.LL. 

 
 

Si possono inserire Data, Protocollo ed un nominativo relativo al direttore dei lavori. 

 

9.1.36.3 Sezione 3: Prestazione energetica 

 
 

E' il numero dell'attestato, cui si aggiunge la Data e un Protocollo. In testa è possibile 

specificarne un tipo, tra quelli presenti nel menu a tendina. 

 

9.1.36.4 Sezione 4: Anagrafiche 

 
 

Nominativi collegati all'attestato, in particolare il Proprietario, l'Impresa costruttrice ed il 

Tecnico certificatore. 
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9.1.36.5 Sezione 5: Edificio 

 
 

Dati relativi all'edificio, in particolare: 

 Tipo: residenziale o non residenziale; 

 Sottotipo: i valori sono gli stessi della Destinazione d'uso (vedi scheda Istruttoria); 

 Anno di costruzione: valore alfanumerico per poter inserire dati non certi (inizio anni 

70, pre 1960, ...); 

 Classe: classe di appartenenza dell'edificio; 

 Volume e superficie riscaldato; 

 Volume e superficie raffrescato. 

 

9.1.36.6 Sezione 6: Altre informazioni 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda. 

 

9.1.36.7 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.36.8 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.37 Condoni edilizi 

 
 

Iter dei condoni edilizi (1985, 1995 e 2003). 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di condoni collegati alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 
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9.1.37.1 Sezione 1: Dettaglio generale 

 
 

L'operatività è abbastanza semplice: si scegono la tipologia di condono desiderata (1985, 

1995, 2003) e la tipologia di abuso dichiarata. Il periodo dell'abuso è necessario ai fini del 

calcolo dell'oblazione. 

 

In particolare: 

 Tipologia Condono (Anno): contiene i descrittivi dei 3 Condoni, 1985, 1995, 2003; 

 Data ultimazione lavori: non più necessaria ai fini del calcolo dell'oblazione, è la data di 

ultimazione dei lavori; 

 Periodo dell'abuso: necessario ai fini del calcolo dell'oblazione, è il periodo di origine 

dell'abuso. Prendere come riferimento l'allegato con le tabelle relative; 

 Tipologia dell'abuso: per semplicità di caricamento si è optato per una codifica 

numerica; 

 Dettaglio dell'abuso: automatico, legato alla tipologia dell'abuso ed alla tipologia di 

condono; 

 Descrizione: è un campo testo libero dove il tecnico può descrivere l'intervento. Questa 

sarà la descrizione che verrà usata in fase di creazione dell'intervento nella scheda di 

Calcolo Oneri. 

 Destinazione, Residenza primaria, Area vincolata: sono dei flags che definiscono il tipo 

di calcolo delle oblazioni; 

 Riduzione Oblazione: espressa in percentuale, definisce la riduzione per i casi 

particolari. 

 

9.1.37.2 Sezione 2: Superfici 

 
 

Nel dettaglio: 

 Utile: è la superficie utile residenziale; 

 Snr/acces.: è la superficie non residenziale o accessori; 

 Comples.: è la superficie complessiva. 

 

9.1.37.3 Sezione 3: Oneri 

 
 

Nel dettaglio: 

 Calcolati: sono gli oneri di urbanizzazione calcolati; 

 Versati: sono gli oneri versati fino al momento della dichiarazione; 

 Conguaglio: è la differenza tra i precedenti. 

 

9.1.37.4 Sezione 4: Oblazione statale 

 
 

Vedi Sezione 3. 
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9.1.37.5 Sezione 5: Oblazione regionale 

 
 

Vedi Sezione 3. 

 

9.1.37.6 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.37.7 Funzionamento: Crea oneri 

Crea l'intervento nella maschera di Calcolo Oneri. 

 

9.1.37.8 Funzionamento: Recupera oneri 

Permette di recuperare i valori calcolati con la maschera di Calcolo Oneri. 

 

9.1.37.9 Funzionamento: Calc. oblazione 

Esegue il calcolo delle Oblazioni come da tabella allegata. 

 

9.1.37.10 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.38 Proroghe e sospensioni 

 
 

La scheda permette di inserire i dati relativi alle proroghe ed alle sospensioni lavori. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di proroghe o sospensioni collegate alla 

pratica corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni 

successive, mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 
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9.1.38.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Tipologia: identifica se i dati sono riferiti ad una Proroga o ad una Sospensione; 

 Data e Numero: sono relativi alla tipologia selezionata; 

 Mesi richiesti e concessi: mesi richiesti e concessi per la tipologia selezionata; 

 Data inizio e fine: estremi temporali per la tipologia selezionata. 

 

9.1.38.2 Sezione 2: Note 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda. 

 

9.1.38.3 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.38.4 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.39 Volture 

 
 

La scheda permette di inserire i dati relativi agli atti amministrativi inerenti ad un cambio di 

intestatario/proprietario. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di volture collegate alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 
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9.1.39.1 Sezione 1: Domanda 

 
In particolare: 

 Data e protocollo presentazione; 

 Richiedente: nominativo del richiedente (da scegliere tra quelli inseriti nella scheda 

Anagrafiche). 

 

9.1.39.2 Sezione 2: Permesso di cui richiede la voltura 

 
 

Classica coppia Data e Numero del permesso. 

 

9.1.39.3 Sezione 3: Notaio 

 
 

Informazioni relative alla sede del notaio presso cui si firmerà l'atto specificato nella Sezione 4: 

 Cognome e nome; 

 Sede studio: località dello studio notarile; 

 Indirizzo studio. 

 

9.1.39.4 Sezione 4: Atto 

 
 

Dettaglio dell'atto notarile: 

 Tipo atto: es. Compravendita, Donazione... 

 Numero e data repertorio; 

 Numero raccolta; 

 Località e data di registrazione; 

 Numero e data di registro generale; 

 Numero e data di registro particolare; 

 Numero di serie. 

 

9.1.39.5 Sezione 5: Altre informazioni 

 
 

Un campo note per raccogliere tutte le informazioni che non hanno una precisa collocazione 

all'interno della maschera. 

Inoltre, in sola lettura, vengono riportate le particelle collegate alla voltura. Per poterle variare 

è sufficiente premere il pulsante Particelle. 

 

9.1.39.6 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 
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9.1.39.7 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

9.1.39.8 Funzionamento: Particelle 

La scheda permette di associare le particelle alla voltura scegliendo tra quelle caricate nelle 

schede relative a livello di pratica. 

La colonna Assegna permette la selezione/deselezione. 

 

 

9.1.40 Denuncia opere strutturali 

 
 

Denuncia per le opere in conglomerato cementizio armato e a struttura metallica. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di denunce collegate alla pratica corrente. 

Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre 

Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

Un segnalino, posto nella prima colonna, evidenzia delle possibili particolarità: 

 bandierina rossa: scadenze non rispettate; 

 bandierina gialla: silenzio-assenso sopraggiunto. 

 

9.1.40.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Numero, data e protocollo del deposito; 

 Opere: articolo di riferimento; 

 Tipo: tendina non modificabile con Integrazione, Nuova denuncia e Variante; 

 Rilevanza: tendina non modificabile con Minore rilevanza, Privo di rilevanza, Rilevante; 

 Stato: identifica che la richiesta è chiusa o aperta; 

 Categoria; 

 Articoli del DPR 380/2001: da selezionare in modalità spunta. 
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9.1.40.2 Sezione 2: Anagrafiche 

 
 

Nominativi collegati al deposito, nello specifico: Costruttore, Committente, Direttore lavori 

strutturale, Collaudatore, Progettista architettonico, Progettista strutturale, Progettista delle 

strutture prefabbricate e Geologo. 

9.1.40.3 Sezione 3: Procedimento 

 
 

La prima informazione nella sezione la troviamo già nell'intestazione: qui, infatti, leggeremo la 

zona sismica di appartenenza dell'ente, un dato inserito a livello di Parametri globali. 

 

I dati che compongono la sezione sono quelli relativi all'invio ed alla ricezione di un parere da 

parte dell'ente preposto (nel nostro caso il Genio Civile). Quest'obbligo di richiesta avviene solo 

in caso di appartenenza ad una zona sismica 1 o 2. 

 

Nel dettaglio i dati sono: 

 Data e protocollo di invio; 

 Data e numero di autorizzazione; 

 Eventuale data di formazione del silenzio-assenso; 

 Data e protocollo atti aggiuntivi. 

 

I dati relativi all'invio ed all'autorizzazione possono essere recuperati dalla scheda dei Pareri. 

 

9.1.40.4 Sezione 4: Fase finale 

 
 

Nella sezione possiamo inserire: 

 Data completamento della struttura; 

 Data, protocollo e scadenza della relazione finale; 

 Data, protocollo e scadenza del collaudo; 

 Data ed esito dell'estrazione; 

 Data ed esito della variante. 

 

9.1.40.5 Sezione 5: Altre informazioni 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda. 

 

9.1.40.6 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 
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9.1.40.7 Funzionamento: Pareri 

Tasto abilitato solo nel caso in cui la scheda sia stata configurata per collegarsi alla scheda dei 

Pareri. 

 

9.1.40.8 Funzionamento: Verifica 

E' possibile ricalcolare tutte le date della scheda nelle modalità definite in fase di 

configurazione. 

 

9.1.40.9 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.41 Autorizzazione passi carrai 

 
 

La scheda gestisce le autorizzazioni per passi carrai. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di autorizzazioni collegate alla pratica 

corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, 

mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.41.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Numero, data e protocollo dell'autorizzazione; 

 Via e civico. 

 

9.1.41.2 Sezione 2: Segnaletica da apporre in loco 

 
 

Le informazioni della sezione sono di tipo spunta e specificano se si tratta o meno di Divieto di 

sosta e se è presente o meno la Targhetta con il numero civico. 
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9.1.41.3 Sezione 3: Note 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda. 

 

9.1.41.4 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.41.5 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.42 Dati territoriali 

 
 

La scheda raccoglie i le informazioni sui codici ecografici e sulle loro coordinate. Tuttavia si 

possono inserire dati non abbinati (solo ecografico o solo coordinate). 

 

9.1.42.1 Sezione 1: Dettaglio 

 
 

Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della particella selezionata nella lista 

di riepilogo (collegata alla pratica o al piano corrente), e ne permette l'inserimento e la 

modifica. 

Il collegamento Coordinate EPSG permette di avviare Google Maps con le coordinate inserite, 

se presenti. 

 

9.1.42.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati identificativi inseriti nella sezione Dettaglio. 
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9.1.42.3 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di creare un nuovo collegamento con un codice ecografico e/o delle coordinate 

geografiche (EPSG 6706). 

 

9.1.42.4 Funzionamento: Verifica. 

La funzione di Verifica permette, dato un codice ecografico, di assegnare le coordinate di un 

codice omonimo all'interno della banca dati. 

Es. Carico il codice ecografico 128 ed attraverso il tasto Verifica, eredito le coordinate associate 

all'ultimo caricamento del codice 128, indipendentemente dalla procedura. 

 

9.1.42.5 Funzionamento: Aggiorna. 

Con Aggiorna si potrà, a livello di procedura, aggiornare le coordinate legate ad un codice 

ecografico, partendo da quello selezionato. 

Es. Se nella lista seleziono il codice ecografico 129 e questo ha delle coordinate, attraverso 

l'aggiornamento inserirò le stesse coordinate a tutti gli ecografici 129 presenti a livello di 

procedura. 

 

9.1.42.6 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare la riga 

selezionata. 

 

 

9.1.43 Ascensori 

 
 

La scheda gestisce le informazioni specifiche delle comunicazioni relative ad apparecchi di 

sollevamento in servizio privato e si presenta con una lista di comunicazioni (messa in 

esercizio, fermo impianto, etc.) collegate alla pratica corrente. Attraverso Nuovo e Apri si 

accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, mentre Elimina cancellerà la riga 

selezionata. 
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9.1.43.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Ubicazione dell'impianto; 

 Tipo di impianto; 

 Marca dell'impianto; 

 Numero dell'impianto; 

 Tipologia di richiesta; 

 Velocità dell'impianto (m/sec); 

 Capienza dell'impianto; 

 Portata dell'impianto; 

 Corsa dell'impianto (m); 

 Numero di fermate; 

 Tipo di azionamento. 

 

9.1.43.2 Funzionamento: Annulla. 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non registrate. 

 

9.1.43.3 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.44 Collegamenti 

 
 

La scheda consente di associare alla pratica corrente, una serie di pratiche di altri applicativi. 

Sarà possibile, ad esempio, collegare ad una pratica di edilizia privata, il suo piano urbanistico 

o ad una pratica di richiesta di apertura di un'attività commerciale la relativa agibilità. 
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9.1.44.1 Sezione 1: Navigazione e dettaglio 

 
 

Nella parte sinistra della sezione possiamo trovare il menu a tendina di navigazione, di default 

settato su Pratiche selezionate. Quando ci troviamo in questa situazione la lista verrà popolata 

dall'insieme di pratiche di altre procedure che abbiamo consolidato, e quindi assegnato, alla 

pratica corrente. 

 

 
 

Cambiando la selezione in una delle restanti procedure abilitate, la scheda ci proporrà una lista 

di pratiche dell'applicativo selezionato, selezionate per affinità; le ricerche sono 

sostanzialmente 3 (selezionabili attraverso il pallino): 

 Ricerca per particella: almeno una particella in comune con la pratica selezionata; 

 Ricerca per fascicolo generale: pratiche che fanno parte dello stesso fascicolo generale 

della pratica selezionata; 

 Ricerca per codice ecografico: almeno un codice ecografico in comune con la pratica 

selezionata. 

Cliccando sulla X rossa seleziono la pratica da consolidare; viceversa la tolgo dalla selezione. 

 

Nella parte destra dello schermo, quando il menu di selezione è su Pratiche selezionate ho un 

attributo della pratica selezionata. Qui posso inserire il motivo del collegamento. 

 

9.1.44.2 Sezione 2: Lista 

 
 

La lista riporta i dati fondamentali delle pratiche consolidate o proposte. 

 

9.1.44.3 Funzionamento: Rimuovi. 

Permette di togliere dalla lista delle pratiche consolidate quella selezionata. Oltre ai classici 

permessi, l'utente dovrà sottostare al fatto che il suo settore abbia o no consolidato la pratica. 

 

9.1.44.4 Funzionamento: Dettaglio. 

Permette di visualizzare, senza aprirla, una scheda di sintesi della pratica selezionata. 

 

9.1.44.5 Funzionamento: Cerca. 

Permette di utilizzare le ricerche standard per selezionare una pratica di un'altra procedura. 

 

9.1.44.6 Funzionamento: Salva. 

Rende effettive le modifiche. 

 

9.1.44.7 Funzionamento: Deseleziona tutti. 

Toglie la selezione da tutte le pratiche proposte per quella procedura. 

 

9.1.44.8 Funzionamento: Seleziona tutti. 

Seleziona tutte le pratiche proposte per quella procedura. 
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9.1.45 Composizione mail 

 
 

La scheda prepara una mail, da inviare attraverso il client di posta predefinito, composta 

attraverso i testi predefiniti inseriti in fase di configurazione. 

 

9.1.45.1 Sezione 1: Dati della mail 

 
Nella sezione troviamo un riepilogo in sola lettura della mail, prima della sua visualizzazione 

all'interno del client di posta predefinito. 

 

I dati che la compongono sono: 

 Destinatari (A e CC), legati alla lista in Sezione 2; 

 Corpo della mail, legata, invece, alla lista in Sezione 3. 

 

9.1.45.2 Sezione 2: Lista dei nominativi 

 
La lista dei nominativi è composta da tutte le anagrafiche collegate alla pratica, che abbiano un 

indirizzo e-mail o pec valorizzato. 

 

Da questo insieme si andrà a comporre la lista dei destinatari di Sezione 1. Per farlo sarà 

sufficiente selezionare dal menu a tendina di ogni riga, la funzione desiderata (nessuna, A o 

CC). 
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9.1.45.3 Sezione 3: Lista dei testi standard 

 
La lista dei testi standard propone i testi di partenza delle mail, con codice e descrizione (che 

forma l'oggetto della mail). Selezionando quello desiderato, il Corpo della mail di Sezione 1, 

varia. 

 

Per inserire nuovi testi o per variarne uno esistente, consultare il manuale utente 

(Amministrazione, Gestione argomenti).  

 
 

All'interno del testo della mail possiamo inserire delle macro-funzioni simili a quelle del gestore 

stampe: inserendo la parola chiave tra parentesi quadre, si possono andare a recuperare 

informazioni in maniera dinamica. La lista delle macro-funzioni è presente in Allegato A di 

questa pagina. 

 

9.1.45.4 Funzionamento: Tasto Email 

Il tasto Email, posizionato nella Sezione 1, permette l'apertura della mail tramite il client 

di posta predefinito. 

 

9.1.45.5 Funzionamento: Corrispondenza 

La funzione permette di creare una riga all'interno della scheda della Corrispondenza, 

utilizzando i dati selezionati per la spedizione della mail. 

 

9.1.45.6 Allegato A: Macro-funzioni 

iscodice Codice 

isdataarrivo Data presentazione della domanda 

isdatadomanda Data della domanda 

isprotdomanda Protocollo della domanda 

isoggetto Oggetto 

isdatarilascio Data di rilascio 
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isnumbrilascio Numero di rilascio 

isdatanotifica Data della notifica 

isdatadiniego Data del diniego 

isfascicolo Identificativo del fascicolo 

issuaptipo Tipologia di importatore 

issuapdata Data pratica SUAP 

issuapprot Protocollo pratica SUAP 

issuapcod Codice pratica SUAP 

praprec Codice pratica precedente 

pranext Codice pratica successiva 

approvata Pratica approvata 

onerosa Pratica onerosa 

modistat Modello ISTAT 

datascadrit Data scadenza ritiro della pratica 

dataritiro Data ritiro della pratica 

datainizio Data inizio lavori 

datafine Data fine lavori 

dataconiniz Data scadenza inizio lavori 

dataconfine Data scadenza fine lavori 

dataarc Data archiviazione della pratica 

datasoprtec Data sopralluogo del tecnico 

avdata Data avvio del procedimento 

avprot Protocollo avvio del procedimento 

avnotdata Data notifica avvio del procedimento 

provscaddata Data scadenza del provvedimento 

negprescad Data scadenza preavviso diniego art. 10bis 

negpreinv Data invio preavviso diniego art. 10bis 

negprenot Data notifica preavviso diniego art. 10bis 

negossca Data scadenza osservazioni 

negosric Data ricezione osservazioni 

negemascad Data scadenza emanazione provvedimento negativo 

negnumprov Numero provvedimento negativo 

art20c4ric Articolo 20 Comma 4 - Richiesta 

art20c4int Articolo 20 Comma 4 - Integrazione 

prorogainizio Termine prorogato inizio lavori 

prorogafine Termine prorogato fine lavori 

immvinc Immobile vincolato 

soggagib Soggetta a presentazione agibilità 

scascaddata Termine ultimo presentazione agibilità 
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agibtipo Tipo di agibilità 

modistatnumb Numero di modello ISTAT 

 

 

9.1.46 Veneto 2050 

 
 

LEGGE REGIONALE n. 14 del 04 aprile 2019 - Veneto 2050: politiche per la riqualificazione 

urbana e la rinaturalizzazione del territorio e modifiche alla legge regionale 23 aprile 2004, n. 

11 "Norme per il governo del territorio e in materia di paesaggio". 

 

L'articolo 12 della legge prevede che l'amministrazione comunale invii a Regione del Veneto un 

registro annuale con gli interventi edilizi che abbiano sfruttato i “bonus” di Veneto 2050. Lo 

stesso articolo prevede che l'amministrazione comunale aggiorni il proprio quadro conoscitivo 

con il risultato dell'aggregazione dei dati comunque estrapolabili dal medesimo registro. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di ampliamenti o interventi autorizzati 

collegati alla pratica corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle 

sezioni successive, mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 

 

9.1.46.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In questa sezione introduttiva abbiamo: 

 Tipo di intervento: tendina modificabile dall'utente che dispone dei permessi necessari e 

che specifica l'intervento e l'eventuale "bonus" come da normativa; 

 Prima casa: tendina ad uso spunta (Sì/No); 

 Fonti rinnovabili: tendina ad uso spunta (Sì/No); 

 Volume e superficie ampliamento o intervento autorizzato. 

 

9.1.46.2 Sezione 2: Anagrafiche 
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Nominativi collegati, in particolare si gestiscono il Proprietario, l'Impresa esecutrice e il 

Progettista e/o Direttore dei lavori. 

 

9.1.46.3 Sezione 3: Note 

 
 

Un campo note dove inserire tutte le osservazioni relative alla scheda 

 

9.1.46.4 Sezione 4: Destinazione d'uso e riferimenti normativi 

 
 

Dati di riepilogo in sola lettura provenienti dalla scheda di classificazione della pratica. 

 

9.1.46.5 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.1.46.6 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.47 Particelle 

 
 

La scheda raccoglie le particelle collegate alla pratica corrente. A queste si potranno associare 

anche i vincoli e le zone nelle quali ricadono. 

9.1.47.1 Sezione 1: Dettaglio 
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Il dettaglio, nella parte alta della scheda, visualizza i dati della particella selezionata nella lista 

di riepilogo (collegata alla pratica corrente), e ne permette l'inserimento e la modifica. 

 

9.1.47.2 Sezione 2: Lista di riepilogo 

 
 

La lista riporta i dati identificativi compresi Area (sola lettura) e Codice ecografico che è 

attributo del collegamento. 

 

9.1.47.3 Sezione 3: Vincoli e Riferimenti normativi 

 
 

Riepilogo dei vincoli e dei riferimenti normativi collegati ai mappali elencati nella Sezione 2. 

 

In questa sezione vengono esposti tutti i vincoli e le zone valide nel periodo richiesto a livello 

di certificato. 

 

9.1.47.4 Funzionamento: Nuovo. 

 

Permette di associare velocemente un nuovo Foglio e Mappale alla pratica corrente. L'Utente 

digita i codici della Sezione, del Foglio, del Mappale e del Subalterno; premendo il tasto Salva, 

il nuovo Foglio viene inserito. Se i valori digitati non corrispondono ad un Foglio catasto terreni 

esistente in archivio l'applicativo chiede conferma per l'inserimento di un nuovo foglio. Questo 

viene creato ed inserito nella tabella dei Fogli e Mappali. 

 

9.1.47.5 Funzionamento: Apri. 

 
Apre la scheda del Mappale. In questa schermata vengono raccolti i dati di dettaglio del 

Mappale selezionato. Qui troviamo inoltre le informazioni relative all'Ex-Foglio, alla Superficie 

Totale (Area) e ad un flag che identifica se sia frazionato o meno. 
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La lista dei vincoli permette l'inserimento di un periodo di validità dello stesso nella particella 

selezionata. Inoltre è possibile specificarne la percentuale. 

 

La lista dei zone permette l'inserimento di un periodo di validità della stessa nella particella 

selezionata. 

 

9.1.47.6 Funzionamento: Elimina. 

Con il tasto Elimina, se l'Utente dispone dei permessi necessari, si potrà eliminare il 

collegamento con il Foglio. 

 

9.1.47.7 Funzionamento: Copia. 

Premendo il tasto Copia, l'utente può associare vincoli e zone della particella selezionata, a 

tutte le altre particelle inserite nella scheda. Per ognuna di esse, viene chiesta la conferma per 

effettuare l'operazione. 

 

 

9.1.48 Protocollo in entrata 

 
 

Se Lizard è collegato con un software di protocollazione, la scheda permette di effettuare delle 

interrogazioni mediante l’inserimento di anno e numero di protocollo. 

 

Premendo il tasto Invia, si potranno ricevere un set di informazioni: 

 Anno e numero di protocollo; 

 Data di protocollazione; 

 Oggetto; 

 Origine; 

 Classificazione e tipo del documento; 

 Mittente interno e presa in carico; 

 Anagrafiche collegate. 

 

Inoltre, si potranno consultare e collegare alla pratica selezionata, i documenti allegati, 

attraverso il tasto “Allega docs.” 

 

La funzionalità “Rimuovi la firma digitale quando apri il documento” permette di visualizzare in 

anteprima un documento firmato digitalmente (pdf.p7m). 
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L’utente può, infine, selezionare o deselezionare tutti i documenti attraverso i tasti posti ai lati 

della colonna “Documenti”. 

 

9.1.49 Calcolo canone Osap 

 
 

Criteri e Modalità di Calcolo: Il calcolo del canone Osap è effettuato per stralci. Ogni stralcio 

è composto da matrici di calcolo distinte. 

I criteri presenti nella matrice sono: 

1. Tariffa di base; 

2. Coefficiente di categoria viaria, raggruppati attraverso una serie di microzone; 

3. Coefficiente della specifica attività, valutata in base al beneficio economico 

dell'occupazione; 

4. Suolo occupato (mq o m); 

5. Giorni (o ore) di occupazione. 

 

La scheda consente di effettuare il calcolo del canone di occupazione del suolo pubblico e di 

valorizzare automaticamente il relativo campo della scheda oneri, preparando l'importo 

all'eventuale gestione pagamenti. 

L'importo è la somma di ogni singolo stralcio. 

 

9.1.49.1 Sezione 1: Matrice di calcolo 

 
 

In questa sezione è possibile selezionare tutti i parametri di calcolo necessari. In particolare: 

Ubicazione con relativa microzona alla quale è associato il coefficiente. Le ubicazioni presenti 

nel menu a tendina sono le stesse associate alla pratica. Le microzone proposte sono invece 

quelle associate all'ubicazione selezionata; 

 Tipo di occupazione: temporanea o permanente; 

 Tipo di tariffa: giornaliera o oraria; 

 Attività alla quale è associato il coefficiente; 

 Tariffa; 

 Durata dell'occupazione in giorni; 

 Durata dell'occupazione in ore, attiva solo in caso di tariffa oraria; 
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 Suolo occupato, espresso in mq o in m. 

Alla matrice è possibile associare una descrizione per rappresentare in maniera puntuale il 

significato dello stralcio. 

 

9.1.49.2 Sezione 2: Lista dei parametri utilizzati 

 
 

La sezione permette di visualizzare, e quindi controllare, i singoli parametri di calcolo, con in 

evidenza il relativo coefficiente. L'ultima colonna mostra il risultato del calcolo. 

 

9.1.49.3 Funzionamento: Nuovo 

Consente di inserire un nuovo stralcio. 

 

9.1.49.4 Funzionamento: Elimina 

Elimina lo stralcio selezionato. 

 

9.1.49.5 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 

 

 

9.1.50 Terre e rocce da scavo 

 
 

Con il termine terre e rocce da scavo si fa riferimento al suolo scavato durante l’attività di 

realizzazione di un’opera. La scheda raccoglie i dati di competenza dei Comuni, ricostruendone 

la contabilità. 
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9.1.50.1 Sezione 1: Lista delle movimentazioni 

 
 

La lista contiene una sintesi della movimentazione del materiale da scavo legata a quella 

pratica. Nello specifico le colonne contengono: 

 N.: la numerazione delle movimentazioni; 

 Dest.: la destinazione della movimentazione: riutilizzo in sito, partenza ed arrivo; 

 Da: un'icona con il comune di partenza delle movimentazioni in arrivo; 

 Dep.: un segnalino che indica la presenza di un deposito intermedio: i colori verde, 

giallo e rosso indicano il controllo sulla scadenza del deposito; 

 Comune: da dove arriva o dove è diretta la movimentazione; 

 Ubicazione: specifica la via ed il civico nel caso in cui la movimentazione riguardi il 

Comune della pratica; 

 Materiale; 

 Quantità di materiale. 

 

Sopra la lista ci sono delle spunte che consentono di filtrare le righe delle movimentazioni: 

 Sito di produzione; 

 Riutilizzo in sito; 

 Partenza; 

 Arrivo. 

 

9.1.50.2 Sezione 2: Dati del sito di produzione collegato 

 
 

Ogni movimentazione ha come attributo il sito di produzione dello scavo. I dati previsti sono: 

 Pratica ID: identificativo della pratica prodotto dal software di Arpav; 

 Produttore: nominativo associato al sito di produzione; 

 Comune: località del sito di produzione; 

 Ubicazione: nel caso in cui il sito di produzione riguardi il Comune della pratica, si può 

specificare l'indirizzo; 

 Rif. autorizzativi: riferimento al provvedimento autorizzativo, che può essere interno al 

Comune oppure esterno; 

 Q.tà totale: quantità totale scavata, espressa in mc; 

 Q.tà inviata: quantità di materiale in mc da destinare all'utilizzo fuori sito. 

 

Per assegnare un sito di produzione ad una movimentazione, entrare nel dettaglio della stessa 

e premere Sito produzione. Scollega sito, viceversa, ne toglie il riferimento. 

 

Sotto i dati del sito di produzione è posizionato un riepilogo sui totali movimentati. Nel 

dettaglio: 

 Totale riutilizzato (interno) espresso in mc; 

 Totale riutilizzato (esterno) espresso in mc; 

 Totale utilizzato fuori cantiere espresso in mc; 

 Totale ricevuto espresso in mc. 
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La solita colorazione verde, gialla e rossa permette di stabilire la correttezza o meno delle 

movimentazioni. Ad esempio, se riutilizzo internamente più mc di quelli previsti, avrò un 

segnalatore di colore rosso. 

 

9.1.50.3 Sezione 3: Dettaglio della movimentazione 

 
 

Attraverso Nuovo, Apri o doppio click su una riga della lista descritta in Sezione 1, si accede al 

dettaglio della movimentazione: 

 Pannello del sito di produzione (vedi Sezione 2); 

 Direzione: Riutilizzo in sito, Partenza ed Arrivo; 

 Attributo: In caso di Riutilizzo in sito assume i valori Dal medesimo sito o Da altro sito; 

in caso di Partenza assume i valori In altro cantiere, Nel processo produttivo di altra 

ditta o Discarica; in caso di Arrivo, non ci sono valori selezionabili; 

Data di riferimento; 

 Comune di riferimento; 

 Ubicazione eventuale se il Comune è lo stesso della pratica; 

 Quantità espressa in mc; 

 Tipologia di materiale. 

 

9.1.50.4 Funzionamento: Nuovo. 

Permette di inserire una nuova movimentazione, un nuovo sito di produzione o un nuovo 

deposito intermedio. 

 

9.1.50.5 Funzionamento: Apri. 

Apre la movimentazione, il sito di produzione o il deposito selezionato. 
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9.1.50.6 Funzionamento: Depositi. 

 
 

Permette di aprire la lista dei depositi intermedi e di associarne uno alla movimentazione 

selezionata. 

 

Il dettaglio del deposito intermedio consiste nei seguenti campi: 

 Proprietario / gestore: nominativo associato al deposito; 

 Comune di deposito; 

 Ubicazione di deposito, solo se il Comune di deposito è quello della pratica; 

 Periodo di deposito, espresso in mesi; 

 Q.tà massima: quantità massima depositata espressa in mc; 

 Data di inizio deposito; 

 Data scadenza del deposito. 

 

Per toglierne l'associazione, cliccare sul segnalino Deposito intermedio nella lista descritta in 

Sezione 1 e premere Scollega. 

 

9.1.50.7 Funzionamento: Elimina. 

 

Elimina la movimentazione, il sito di produzione o il deposito intermedio selezionato. 
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9.2 Super User 

Il modulo di Super User permette di effettuare variazioni importanti a livello di configurazione 

del portale o del singolo applicativo. 

 

Il modulo realizza le seguenti funzioni: 

 Parametri ente 

 Comuni serviti 

 Profili 

 Schede utente 

 Moduli di gestione 

 Utenti 

 Comuni 

 Coordinate 

 Modifiche 

 Log file 

 Patch 

 Bonifiche 

 Bonifica anagrafiche 

 Bonifica vie 

 Bonifica indirizzi 

 

9.2.1 Parametri ente 

La scheda raccoglie le informazioni dell’ente che ha in carico la procedura. 

 

 
 

9.2.1.1 Sezione 1: Denominazione 

Nella sezione sono ospitati la Denominazione dell’ente che comparirà anche nella testata della 

pagina e un flag che identifica se il portale è in modalità multi-ente (es. Unione dei Comuni…). 
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9.2.1.2 Sezione 2: Dati anagrafici 

Qui si possono inserire i dati anagrafici dell’ente: 

 Denominazione 

 Codice fiscale 

 Codice ISTAT 

 Codice catastale 

 Indirizzo (via e civico) 

 C.A.P. 

 Località 

 Provincia 

 

 
 

9.2.1.3 Sezione 3: Modifica password 

La sezione in oggetto permette all’utente Super User di modificare la propria password di 

accesso. 

 

 
 

9.2.2  Comuni serviti 

Funzionalità attiva solo in caso di configurazione multi-ente e permette di specificare tutti i 

Comuni appartenenti all’Unione in oggetto. 

 

 

9.2.3  Profili 

Questa funzionalità avanzata permette di creare infinite profilature da assegnare poi ad uno o 

più utenti, specificandone così le abilitazioni all’interno della procedura. 
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9.2.3.1 Lista dei profili 

Accedendo alla funzionalità di profilatura, come prima cosa vedremo una lista di profili 

disponibili identificati da una descrizione. 

Sarà possibile: 

 creare un nuovo profilo (tasto Nuovo); 

 aprire e modificare un profilo esistente (tasto Apri); 

 copiare e modificare un profilo esistente (tasto Copia); 

 eliminare un profilo esistente (tasto Elimina). 

 

 
 

9.2.3.2 Passo 1: Dettaglio profilo 

La prima scheda di dettaglio del profilo 

richiede: 

 Descrizione profilo: descrizione che 

poi comparirà nella lista descritta al punto 

precedente; 

 Modulo di avvio: modulo che si 

avvia all’entrata della procedura (da 

selezionare tra quelli messi a disposizione); 

 Modulo predefinito gestione piani: 

modulo predefinito di navigazione per la Gestione piano descritta nel punto 10.1. 

 Sottocartella documenti: sottocartella del file system personalizzata per il profilo dove 

appoggiare dei modelli di documento utilizzabili per la formattazione via macro funzioni. 
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9.2.3.3 Passo 2: Provvedimenti abilitati 

Si selezionano i tipi provvedimento che l’utente o gli utenti associati al profilo possono gestire. 

 

 
 

9.2.3.4 Passo 3: Permessi tabelle dati 

In questa scheda si stabilisce il livello di abilitazione su ogni tabella dell’applicativo. I livelli 

sono sostanzialmente cinque: 

1. Non abilitato: l’utente non può aprire la tabella; 

2. Lettura: l’utente può vedere ed utilizzare i dati della tabella; 

3. Modifica: l’utente può vedere, modificare ed utilizzare i dati della tabella; 

4. Inserimento: l’utente può vedere, modificare, inserire ed utilizzare i dati della tabella; 

5. Eliminazione: l’utente può vedere, modificare, inserire, eliminare ed utilizzare i dati della 

tabella. 
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9.2.3.5 Passo 4: Permessi dati codificati 

In questa sezione si stabilisce se l’utente può o no variare i dati codificati dell’applicativo 

oppure se può solamente utilizzarli. 

 

 
 

9.2.3.6 Passo 5: Campi in selezione 

Possiamo, come già accennato in precedenza, creare delle ricerche ricorrenti personalizzate 

per profilo semplicemente trasportando (mediante le frecce poste al centro dello schermo) i 

campi interessati dall’elenco di sinistra a quello di destra. 
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9.2.3.7 Passo 6: Campi in lista 

Il risultato di una ricerca nell’archivio piani è sempre una lista le cui informazioni sono 

personalizzabili a livello di profilatura. In questa sezione potremo, trasportando i campi 

desiderati da sinistra a destra come descritto al punto precedente, costruire il nostro elenco in 

maniera del tutto libera, inserendo i campi a nostro giudizio più significativi. 

Inoltre, si renderà omogenea la visualizzazione dei risultati delle ricerche, visto che è l’utente 

stesso a sceglierne la struttura. 

 

 
 

9.2.3.8 Passo 7: Configurazione colonne in lista 

Oltre che a livello di contenuti, la lista è personalizzabile anche a livello di aspetto. 

Per ogni informazione posso sceglierne l’intestazione, la larghezza (espressa in pixel) e 

l’allineamento. 
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9.2.3.9 Passo 8: Ordinamento lista 

L’ultimo parametro personalizzabile per le liste è l’ordinamento. Nel consueto modo, 

selezionando i campi da sinistra a destra, posso decidere l’ordinamento del risultato della 

ricerca, sia a livello di “peso”, sia a livello di “modo” (crescente o decrescente). 

 

 
 

9.2.3.10 Passo 9: Parametri lista 

In questa sezione posso decidere le sintesi di dettaglio e le stampe per i piani. 

Posso inoltre decidere se farle apparire in una nuova scheda o nella stessa come modale. 

 

 
 

  



 Tipo documento 

B10W - G.P.E.Gestione Pratiche Edilizie Manuale Utente  

   

 

Copyright Regione del Veneto – tutti i diritti riservati 

Nome doc.: MU_B10W_GestionePraticheEdilizie.docx Pagina: 112/150 

Data modifica: 07/03/2024 12:01:00 Uso: interno Versione: 2.2.3 Stato: definitivo 

 

9.2.4 Schede utente 

L’utente può creare delle schede descrizione-valore da poter assegnare ad un modulo di 

gestione personalizzato scegliendo tra i campi delle pratiche. 

 

 
 

9.2.4.1 Applicazione 

Se esistono, all’interno di Lizard, più procedure, selezionare quella corretta dal menu a 

tendina. 

 

9.2.4.2 Lista delle schede 

Selezionando la scheda con un doppio click o con il tasto Apri, verrà visualizzato l’insieme di 

campi da poter selezionare in fase di costruzione della stessa. 

Con Copia si crea un duplicato della scheda selezionata. Con Elimina si cancella la scheda. 

 

9.2.4.3 Dettaglio della scheda 

A sinistra avrò i campi a disposizione; premendo sulla freccia a destra, sposterò il campo 

evidenziato nella lista di destra, selezionandolo per la scheda. La freccia a sinistra permette di 

deselezionare un campo, che così non comparirà più nella scheda. 

Inoltre vi è la possibilità anche di decidere l’ordine di visualizzazione dei campi attraverso le 

frecce su e giù poste nell’estrema destra della schermata. 
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Premendo Salva, si renderanno effettive le modifiche, mentre con Annulla si tornerà alla lista 

delle schede create. 

 

 

9.2.5  Moduli di gestione 

Per quanto riguarda la Gestione piano, l’utente può decidere di assegnare ad ogni tipologia uno 

specifico modulo, per creare così un percorso più tagliato alle esigenze del piano in oggetto. 

 

 
 

9.2.5.1 Lista dei moduli 

Selezionando la scheda, per prima cosa mi troverò di fronte alla lista dei moduli già creati. 

Sarà possibile: 

 creare un nuovo modulo (tasto Nuovo); 

 aprire e modificare un modulo esistente (tasto Apri); 

 copiare e modificare un modulo esistente (tasto Copia); 

 eliminare un modulo esistente (tasto Elimina). 
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9.2.5.2 Dettaglio del modulo 

Nel dettaglio del modulo, dopo aver inserito la descrizione ed aver assegnato 

(facoltativamente) uno specifico foglio di stile, potrò inserire l’elenco dei macro argomenti 

(quelli del menu in alto a destra). 

 

 
 

9.2.5.3 Schede 

Premendo sul pulsante Definizione schede potrò assegnare fino a dieci schede per ogni macro 

argomento, selezionandole dalla lista messa a disposizione per l’applicativo. Ai pulsanti ai quali 

sono state assegnate le schede potrò inserire una descrizione sintetica ed una estesa 

visualizzabile sul tooltip. 
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9.2.6  Utenti 

Questa sezione permette di associare un profilo (vedi punto 10.2.3) ad un’anagrafica, creando 

un utente. 

 

 
 

9.2.6.1 Ricerca e selezione 

Per ricercare un nominativo è sufficiente selezionare il tipo di ricerca (cognome e nome/ragione 

sociale, codice fiscale o partita iva), se effettuare la comparazione con l’intero campo, con 

l’inizio o al suo interno e se cercare tra tutte le anagrafiche o tra quelle che hanno o non hanno 

profili associati. Dopo aver inserito anche il testo della ricerca (facoltativo), premere Trova. 

 

 
 

9.2.6.2 Assegnazione del profilo 

Il risultato della ricerca 

sarà una lista di 

nominativi. Dopo aver 

selezionato attraverso 

il tasto Apri o con un 

doppio click 

l’anagrafica 

desiderata, si potrà 

assegnarne il profilo e 

definire se 

quest’utente sia o 

meno amministratore. 
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9.2.7  Comuni 

Attraverso questa sezione si possono aggiornare, inserire o cessare i comuni nella tabella 

omonima. 

 

 
 

 

9.2.8 Parametri globali 

In questa scheda è possibile valorizzare i parametri utilizzati dall’intera procedura. In 

particolare: 

 

9.2.8.1 Sistema di coordinate 

Si seleziona il sistema di coordinate utilizzato a livello di Lizard. 

 

E’, inoltre, possibile selezionare un valore minimo e massimo per latitudine e longitudine e 

l’aspetto grafico della coordinata (cifre intere e decimali). 

 

 
 

9.2.8.2 Collegamenti 

 
 

Attualmente Lizard, in tutte le sue applicazioni, prevede i seguenti collegamenti con servizi 

esterni: 

1. GIS 
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Il tasto Configura permette di entrare nel dettaglio dei parametri da inserire per collegare il 

portale ad il GIS selezionato (nell’esempio InformCity). 

In questo caso si deve selezionare: 

 il tipo di collegamento (SOAP o REST); 

 la presenza o no di un proxy; 

 gli indirizzi di riferimento; 

 i codici applicativo e ruolo; 

 eventuali formattazioni per i tre tipi di collegamento previsti (particella, ubicazione ed 

ecografico). 

Ovviamente i parametri devono essere forniti dal servizio in oggetto al momento della richiesta 

di accreditamento. 

 

2. Parix 

 

 
La scheda richiamata dal tasto Configura permette la validazione o la modifica delle 

informazioni necessarie al collegamento con Parix. 

I parametri proposti sono quelli rilasciati dalla Regione del Veneto per il servizio in oggetto. 

 

9.2.8.3 Consumo del suolo 

Si valorizzano i dati totali relativi al consumo del suolo, come la superficie consentita a livello 

comunale. In testa abbiamo dei dati puramente descrittivi che riguardano il provvedimento e la 

data di assegnazione (o riassegnazione) del consumo consentito. Al momento questi dati sono 

utilizzati da GPE e da GPU. 

 

 
 

9.2.8.4 Classificazione sismica del comune 

Si valorizza la classe sismica di appartenenza del comune. 

 

 
 

Il tasto Recupera dati, infine, permette di settare i valori partendo da quelli pre-caricati nella 

tabella Comuni. 
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9.2.9 Modifiche 

E’ il Log della procedura. Se abilitato, verranno segnate le informazioni relative alle modifiche 

ed alle cancellazioni dei dati. 

Le informazioni memorizzate sono: 

 data e ora della modifica / cancellazione; 

 tipo di variazione; 

 tabella interessata; 

 campi interessati; 

 ID del record interessato; 

 utente che ha effettuato la modifica / cancellazione. 

 

 
 

Interagendo con la parte superiore della scheda, inoltre, si potranno filtrare le informazioni. 

Per default il periodo di tempo considerato sono le ultime due settimane. 

 

 

9.2.10 Log file 

La scheda permette di visualizzare statistiche sulle modifiche per ogni procedura e di eliminare 

dati di un determinato intervallo di tempo. 
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9.2.11 Patch 

La scheda di aggiornamento base dati permette di ricevere dei file specifici in XML capaci di 

variare la struttura del database, per avere così delle personalizzazioni immediate. 

 

 
 

 

9.2.12 Bonifiche 

La scheda mette a disposizione le operazioni di bonifica dell’archivio più frequenti. 

 

9.2.12.1 Pubblicazione delle pratiche 

Si possono pubblicare o togliere dalla pubblicazione tutte le pratiche dell’archivio, 

selezionandone la procedura. 

 

 
 

9.2.12.2 Rigenerazione predefinito 

Rigenerazione del predefinito delle tabelle responsabili, richiedenti ed incaricati. 

 

 
 

9.2.12.3 Passaggio coordinate su geodet 

Esegue il passaggio delle informazioni di schede con dati sulle coordinate geografiche all’unica 

tabella geodet. 

 

 
 

9.2.12.4 Bonifica collegamenti tra pratiche di procedure diverse 

Esegue la bonifica dei collegamenti doppi tra procedure diverse. 
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9.2.12.5 Bonifica collegamenti doppi tra istanze e pratiche 

Esegue la bonifica dei collegamenti doppi tra istanze e pratiche generati da anomalie e ritardi 

di rete. 

 
 

9.2.12.6 Prepara le richieste per l’estrazione per l’agenzia delle entrate GAP 

Aggiunge alle pratiche una tipologia richiesta se viene soddisfatta la condizione “Richiesta 

presente”, per il periodo specificato. 

 
 

9.2.12.7 Elimina un tipo richiesta dalle pratiche GAP 

Elimina la tipologia di richiesta selezionata da tutte le pratiche per il periodo specificato. 

 
 

9.2.12.8 Passa il flag Approvata allo Stato pratica (Frontespizio) 

All’interno della scheda di Classificazione della pratica, il flag Approvata risulta superato 

dall’inserimento dello stato della pratica all’interno di tutti i frontespizi. 

La funzionalità in oggetto dirotta il flag, quando presente, nella voce selezionata dello Stato 

della pratica; questo può avvenire su tutte le pratiche o solo su quelle che non hanno uno stato 

valorizzato. 

 
 

 

9.2.13 Bonifica anagrafiche 

Permette di bonificare l’archivio anagrafiche. 

Effettuando la scelta di applicazione e filtro, nella lista otteniamo un insieme di anagrafiche. 

Il pulsante Doppioni permette di trovare gli identici confrontando il campo selezionato nel 

menu a tendina posto a sinistra della scheda (es. Nominativo). 

 

 
 

Una volta ottenuta una lista con almeno 2 anagrafiche, si passa alla scelta sull’operazione da 

effettuare (menu a tendina in corrispondenza di ogni voce della lista). Le opzioni sono: 

 Invariato: non si effettua nessuna operazione per questa anagrafica; 

 Mantieni: mantiene l’anagrafica e la considera come principale; 

 Riassocia: riconduce all’anagrafica principale quella selezionata; 

 Riassocia ed elimina: riconduce all’anagrafica principale quella selezionata, la quale 

verrà poi eliminata; 

 Riversa (solo anagrafica): fonde i dati dell’anagrafica selezionata in quella principale; 

 Riversa (anagrafica ed indirizzi): fonde i dati dell’anagrafica selezionata e dei suoi 

indirizzi in quella principale; 
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 Riversa e riassocia (anag. e ind.): fonde i dati dell’anagrafica selezionata e dei suoi 

indirizzi in quella principale e ne riassocia i collegamenti. 

9.2.14 Bonifica vie 

Permette di bonificare lo stradario. 

 

 
 

Caricato l’intero stradario, si potranno effettuare delle scelte per ogni via, selezionando dal 

menu a tendina l’opzione desiderata: 

 Mantieni: non si effettua nessuna operazione per questa via; 

 Elimina: si elimina la via e la si riconduce alla via selezionata nel campo ID corretto. 

 

 

9.2.15 Bonifica indirizzi 

Permette di bonificare gli indirizzi di un’anagrafica. 

Effettuando la scelta di applicazione e filtro, nella lista otteniamo un insieme di anagrafiche. 

 

 
 

Una volta ottenuta una lista con almeno 2 indirizzi collegati all’anagrafica, si passa alla scelta 

dell’operazione da effettuare (menu a tendina in corrispondenza di ogni voce della lista). Le 

opzioni sono: 

 Invariato: non si effettua nessuna operazione per questo indirizzo; 

 Mantieni: mantiene l’indirizzo e lo considera come principale; 

 Riassocia: riconduce all’indirizzo principale quello selezionato; 

 Riassocia ed elimina: riconduce all’indirizzo principale quello selezionato, il quale verrà 

poi eliminato. 
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9.2.16 Cambio tipologia pratica / esercizio 

Permette di variare la tipologia di procedimento o di attività da una pratica o da un esercizio. 

 
 

N.B. Se il codice contiene caratteri alfanumerici non sarà possibile variare la tipologia. Questo 

perché i suddetti caratteri potrebbero essere la sigla della tipologia che si vuole variare. 

 

 

9.2.17 Cambio codice pratica / esercizio 

Permette di modificare il codice della pratica o dell’esercizio. Questo, essendo univoco 

all’interno della singola procedura, potrà essere variato solo in uno che non sia già presente 

nell’archivio. 

 
 

La maschera si presenta come in figura. Il menu a tendina Procedura identifica l’applicazione di 

destinazione della bonifica. 

Il numero di cifre, specifica la scelta fatta in fase di configurazione del contatore automatico. 

Si può effettuare la ricerca in due modalità: “Inizia con…” e “Comprende”. 
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Le operazioni che si possono fare sono: 

 

9.2.17.1 Modifica di un singolo codice 

 
 

Per modificare un codice è sufficiente ricercarlo inserendolo nel campo Codice e premendo 

Trova. 

Nel campo Nuovo codice va inserito il codice desiderato. Premendo il tasto Salva, si va a 

rendere effettiva la modifica, dopo aver validato la scelta. 

 

 

9.2.17.2 Ricalcolo dei codici automatici 

 
 

Permette di rigenerare, ove possibile, i codici aventi la radice specificata in ricerca, utilizzando 

il numero di cifre deciso al momento della configurazione del contatore automatico. 

Questa funzionalità è utile nel caso di variazione del numero di cifre del progressivo del codice 

automatico (es. si passa da 3 cifre a 4). Per scatenare l’azione, premere Ricalcola e validare la 

scelta. 
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9.2.17.3 Sostituzione di parte del codice 

 
 

Il codice automatico delle procedure esposte in Lizard, può contenere anche una sigla relativa 

al procedimento o all’attività (es PC per i permessi di costruire). 

Qualora l’utente volesse cambiare la sigla con già delle pratiche create nell’archivio, la 

funzionalità permette di ricercare una sottostringa e di sostituirla con quella contenuta in 

Nuovo codice (es. tutti i PC diventano PDC). Per scatenare l’azione, premere Sostituisci e 

validare l’azione. 

 

9.2.17.4 Visualizzazione dei codici doppi 

 

Premendo il tasto Codici doppi, si crea un report con i 

codici doppi all’interno della singola procedura. Questi, 

non potendo essere creati da procedura, visto le 

premesse fatte all’inizio, potrebbero essere stati 

generati da errori di importazione o da 

malfunzionamenti di rete. 

Una volta identificate le anomalie, è possibile 

correggerle manualmente con i sistemi sopra elencati. 
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9.2.18 Scheda di manutenzione cartella file temporanei 

 
 

La scheda permette l’eliminazione dei file temporanei creati dall’importatore pratiche o dallo 

strumento di produzione delle stampe. 

L’amministratore ha tre possibilità, selezionabili nella parte inferiore della scheda: 

1. Eliminare tutti i file temporanei visualizzati in lista; 

2. Eliminare tutti i file temporanei visualizzati in lista, tranne quelli creati in quella 

giornata; 

3. Eliminare solo il file temporaneo selezionato. 

Premendo il tasto Elimina, si eliminano in maniera permanente i file. 
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9.2.19 Scheda di aggiornamento dello stradario 

 
 

La funzionalità consente di aggiornare lo stradario settoriale di Lizard, attraverso il 

collegamento ad un web service dedicato. 

 

Dopo aver eseguito la parte di configurazione descritta nelle note tecniche, basta premere il 

tasto Elabora; viene scaricato l’intero stradario comunale e, attraverso il confronto con il codice 

univoco della via, la funzionalità aggiorna o inserisce toponimi e denominazioni non presenti in 

archivio. 

 

Alla fine dell’elaborazione l’utente può prendere visione delle modifiche effettuate. 
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9.3 Amministratore 

Il profilo amministratore prevede la Gestione pratica (10.1) e la gestione delle tabelle; ed è 

proprio questo ultimo modulo che andremo a descrivere. 

 

Il modulo realizza le seguenti funzioni: 

 Argomenti 

 Provvedimenti 

 Fascicoli 

 Vie 

 Anagrafiche 

 Fogli 

 Responsabili 

 Comuni 

 Frazioni 

 Titoli 

 Toponimi 

 Enti 

 Contatori pratiche 

 Contatori fascicoli 

 Contatori generali 

 Configurazioni 

 

 

9.3.1  Argomenti 

 
 

La tabella argomenti permette di inserire tutti i dati codificati presenti nella procedura, sia 

generici (es. Titoli onorifici, Albi professionali, Pareri codificati…), sia specifici. 

Per modificare o inserire nuove voci è sufficiente selezionare l’argomento desiderato e premere 

il pulsante Codici. 

 

9.3.1.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.1.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.1.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.2  Provvedimenti 

 
 

La tabella contiene i tipi provvedimento contemplati dall’applicativo. 

 

9.3.2.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.2.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.2.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

9.3.2.4 Funzionamento Documenti 
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Il tasto apre la possibilità di associare a ciascun tipo provvedimento una lista di documenti che 

ci si aspetta di ricevere all’atto della domanda. 

 

 

9.3.3 Stato della pratica 

 
 

Scheda di personalizzazione degli stati della pratica, assegnabili a livello globale o di singolo 

procedimento. 

 

9.3.3.1 Funzionamento: Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.3.2 Funzionamento: Sposta in alto / Sposta in basso 

Cambia la posizione della voce selezionata. 

 

9.3.3.3 Funzionamento: Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 
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9.3.4  Fascicoli 

 
 

La scheda elenca e permette la modifica / creazione dei fascicoli, contenitori di pratiche. 

 

9.3.4.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.4.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.4.3 Funzionamento Trova 

Effettua una selezione tra i fascicoli esistenti. 

 

9.3.4.4 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

9.3.4.5 Funzionamento Tasto creazione automatica 

Crea un nuovo fascicolo numerandolo automaticamente, seguendo la configurazione della 

scheda Fascicolo (vedi Configurazione schede). 

 

 

9.3.5  Vie 
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La scheda visualizza e permette le modifiche sullo stradario comunale. 

Il flag Via storicizzata permette di nascondere le vie non più attuali a livello di nuovo 

inserimento, lasciando però l’informazione caricata in precedenza. 

In vista di un collegamento con altri software, tipo GIS, la tabella mette a disposizione due 

codici univoci: il codice comune (univoco a livello comunale) ed il Progressivo nazionale. 

La Microzona Osap, infine, identifica una o più microzone associate alla via. 

 

9.3.5.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.5.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.5.3 Funzionamento Trova 

Effettua una selezione tra le voci esistenti. 

 

9.3.5.4 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

9.3.5.5 Funzionamento Microzone 

 
 

Scheda di associazione di una o più microzone alla via in oggetto. 

 

9.3.6  Anagrafiche 

 
 

La tabella contiene tutte le anagrafiche utilizzabili nella procedura, siano esse utenti, 

intestatari, beneficiari o funzionari interni. 

Le ultime due colonne indicano il numero di utilizzi indipendentemente dalla procedura e il 

creatore (=procedura), nonché “proprietario” dell’anagrafica. 
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9.3.6.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.6.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.6.3 Funzionamento Trova 

Effettua una selezione tra le voci esistenti. 

 

9.3.6.4 Funzionamento Apri 

Apre il dettaglio dell’anagrafica selezionata. 

 

9.3.6.5 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

9.3.6.6 Funzionamento Collegamenti 

La scheda offre la possibilità di collegare all’anagrafica selezionata altri nominativi, 

specificandone il tipo di collegamento (es. Socio, Legale rappresentante…). 

 

9.3.6.7 Funzionamento Attributi 

 
 

Ad ogni anagrafica si possono assegnare degli attributi, a loro volta oggetto di ricerca. 

 

9.3.6.8 Funzionamento Documenti 

Ad ogni anagrafica si possono associare dei documenti, assegnandone anche un periodo di 

validità. 

 

9.3.6.9 Funzionamento Consultazione Parix (se abilitato) 

Ricercando un’anagrafica per Partita IVA, nel caso in cui non venga trovata all’interno degli 

archivi di Lizard, il sistema propone un’interrogazione della banca dati camerale Parix. 

Cliccando il collegamento “Ricerca nella banca dati camerale Parix” si accede ad una pagina in 

cui vengono visualizzate le informazioni della ditta ricercata, comprensive degli indirizzi. 

Premendo “Crea anagrafica”, il nominativo viene importato nella banca dati di Lizard. 

Una volta creata l’anagrafica, il sistema propone anche l’importazione di eventuali nominativi 

ad essa collegati, come i soci o il legale rappresentante. Per ognuno si può decidere 

l’importazione e collegamento o solo il collegamento nel caso di esistenza nell’archivio di Lizard 

(“Anagrafica non in archivio” o “Anagrafica non collegata”). 
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9.3.7  Fogli 

 
 

La scheda gestisce le particelle, indipendentemente dal tipo di catasto. 

 

9.3.7.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.7.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.7.3 Funzionamento Trova 

Effettua una selezione tra le voci esistenti. 

 

9.3.7.4 Funzionamento Apri 

Apre il dettaglio della particella selezionata. 

 

9.3.7.5 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.8  Responsabili 

 
 

Questa configurazione permette di identificare quali anagrafiche siano dei funzionari interni, 

raggruppandole anche in ruoli specifici (es. abilitate per le posizioni…). 

 

9.3.8.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce, utilizzando la 

ricerca anagrafiche. 

 

9.3.8.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.8.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.9 Comuni 

 
La scheda elenca la tabella di tutti i Comuni italiani e gli Stati esteri con codice catastale e 

codice ISTAT. 

 

9.3.9.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.9.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.9.3 Funzionamento Trova 

Effettua una selezione tra le voci esistenti. 

 

9.3.9.4 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.10 Frazioni 

 
 

La scheda permette l’inserimento e la modifica delle frazioni del Comune titolare della licenza. 

 

9.3.10.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.10.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.10.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

 

9.3.11 Titoli 

 
 

Nella scheda potremo gestire i titoli anagrafici da associare facoltativamente ad un nominativo. 
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9.3.11.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.11.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.11.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 

 

 

9.3.12 Toponimi 

 
 

La tabella in questione permette la gestione dei toponimi associabili ad una denominazione 

della scheda di gestione delle vie. 

 

9.3.12.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.12.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.12.3 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.13 Enti 

 
 

La scheda permette la gestione degli enti abilitati ad emettere un parere. 

 

9.3.13.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.13.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.13.3 Funzionamento Sposta in alto / Sposta in basso 

Sposta l’ente selezionato in alto o in basso, per poter così deciderne l’ordine di visualizzazione. 

 

9.3.13.4 Funzionamento Abilitazioni 

La configurazione permette all’utente di decidere a quali provvedimenti associare il parere, la 

struttura delle informazioni richieste e se l’ente è oggetto o no di seduta. 

Inoltre l’ente può essere associato ad un’anagrafica, permettendo all’utente di estrapolarne i 

dati peculiari in fase di stampa. 

Per farlo è sufficiente premere l’etichetta Anagrafica assegnata, ricercare il nominativo 

desiderato e premere Seleziona. Per rimuovere l’associazione premere su Elimina 

collegamento. 

 
 

9.3.13.5 Funzionamento Salva 

Il tasto Salva rende permanenti le modifiche effettuate. 
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9.3.14 Contatori pratiche 

 
 

La configurazione permette di decidere il formato del codice della pratica, nel caso si scelga la 

numerazione unica ed automatica. 

 

 

9.3.15 Contatori fascicoli 

 
 

La configurazione permette di decidere il formato del codice del fascicolo, nel caso si scelga la 

numerazione unica ed automatica. 
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9.3.16 Contatori generali 

 
 

Il contatore generale può essere richiamato in tutti i campi alfanumerici delle schede di 

gestione. 

Questa scheda di configurazione ne permette la creazione della struttura. E’ possibile creare 

infiniti contatori. 

 

 

9.3.17 Tabelle oneri e tabelle secondarie oneri 

 
 

Configurazione del calcolo oneri mediante l’inserimento a matrice di tutti i parametri previsti. 

Ogni scheda ha lo stesso funzionamento 

 

9.3.17.1 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.17.2 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 
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9.3.18 Configurazione schede 

 
 

La lista raccoglie l’insieme di schede configurabili da parte dell’utente. La configurazione di una 

singola scheda è globale per tutto l’applicativo. 

Le tipologie di schede disponibili sono: 

 Frontespizio pratica; 

 Scheda di gestione; 

 Reports. 

 

Attraverso un doppio click su una scheda la pressione del tasto Apri si azionerà la 

configurazione relativa. 

 

 

9.3.19 Importatore S.U. 

 
 

Scheda di configurazione della funzionalità di importazione da Sportello Unico. 
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9.3.20 Oneri dovuti 

 
 

Scheda di configurazione degli oneri dovuti e che saranno visualizzati nella lista di sintesi del 

calcolo oneri. 

L’utente avrà a disposizione 16 tipologie disponibili e 4 subtotali. 

Per aggiungere una nuova tipologia sarà sufficiente rinominare uno dei campi n.u. (non 

utilizzati) inserendo la dicitura che più ci aggrada (es. Diritti di segreteria). 

E’ inoltre possibile decidere se rendere la tipologia visibile per le nuove pratiche e se questa è o 

no soggetta a sconti / bonus. 

Per quanto riguarda i campi totale, oltre a poter mettere la dicitura desiderata, bisognerà 

inserire i codici delle tipologie da sommare, separate attraverso la virgola. 

 

 

9.3.21 Configurazione rateizzazioni e scadenze 

 
 

Scheda di configurazione delle rateizzazioni e delle scadenze dei pagamenti. 

 

Introduzione: la scheda si presenta con una lista di configurazioni collegate alla pratica 

corrente. Attraverso Nuovo e Apri si accederà al dettaglio descritto nelle sezioni successive, 

mentre Elimina cancellerà la riga selezionata. 
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Ordina permette di scegliere la sequenza di visualizzazione della scheda pagamenti. 

 

9.3.21.1 Sezione 1: Dati generali 

 
 

In particolare: 

 Descrizione rateizzazione; 

 Capitolo; 

 Numero rate; 

 Arrotondamento importi; 

 Data proposta prima scadenza alla quale sommare una quantità di giorni, mesi o anni. 

 

9.3.21.2 Sezione 2: Configurazione 

Nella sezione si possono gestire la percentuale della rata e dalla 

seconda in poi, la quantità e l’unità di misura per il calcolo della 

rata successiva. 

 

9.3.21.3 Sezione 3: Macro funzione di recupero del valore da rateizzare 

 
 

Attraverso il tasto Aggiungi si possono inserire uno o più campi onere sommati tra loro. 

 

9.3.21.4 Funzionamento: Annulla 

Ripristina il salvataggio corrente, scartando le modifiche non salvate. 

 

9.3.21.5 Funzionamento: Salva 

Rende effettive le modifiche. 
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9.3.22 Configurazione dati metrici 

 
 

Scheda di configurazione dei dati metrici. 

 

9.3.22.1 Sezione 1: Dati generali 

In particolare: 

 Argomento di appartenenza; 

 Descrizione. 

 

9.3.22.2 Sezione 2: Lista di sintesi 

Nella sezione si visualizza la lista di sintesi dei dati metrici dell’argomento. 

 

9.3.22.3 Funzionamento Nuovo 

Premendo il tasto Nuovo, si abilita la scheda all’inserimento di una nuova voce. 

 

9.3.22.4 Funzionamento Elimina 

Premendo il tasto Elimina, si cancella la riga selezionata. 

 

9.3.22.5 Funzionamento Sposta in alto / Sposta in basso 

Sposta la voce selezionata in alto o in basso, per poter così deciderne l’ordine di 

visualizzazione. 
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9.3.23 Attributi pratica 

 
 

Gli attributi pratica sono sostanzialmente dei marcatori che servono a contraddistinguere una 

pratica da un’altra. 

La scheda di configurazione permette di inserirne fino ad un massimo di 26 e consente di 

settarne i seguenti attributi: 

 Visibile: nasconde l’attributo senza eliminarlo dalle pratiche, per essere rimesso a 

disposizione in un secondo momento; 

 Bloccato: propone l’attributo in “sola lettura”; risulta quindi non modificabile da parte 

dell’utente, ma rimane a disposizione per le eventuali ricerche. 

 

Gli attributi pratica, se settati, vengono proposti nella scheda di Classificazione della pratica 

come spunte. 
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9.3.24 Funzioni 

La scheda delle Funzioni utente, generalmente posizionata nel menu Utilità, raccoglie tutte le 

funzionalità relative all’utente collegato. 

 

9.3.24.1 Azzeramento delle pratiche recenti 

 
 

La funzionalità permette di azzerare la lista delle pratiche recenti visualizzata al momento 

dell’accesso alla procedura. 

 

Premendo il tasto esegui e dopo aver dato la conferma, la lista delle ultime pratiche consultate 

dall’utente, risulterà vuota. 

 

9.3.25 Coefficienti Osap 

La scheda consente la configurazione dei parametri utilizzati nel calcolo del canone Osap. 

Attualmente le tipologie a disposizione dell’utente sono: 

1. Tariffa base; 

2. Coefficiente via; 

3. Coefficiente attività. 

 

9.3.25.1 Tariffa base 

 
 

Si definiscono le tariffe base, espresse in euro, utilizzate nel calcolo del canone Osap. 

In particolare si possono inserire: 

 Descrizione e codice alfanumerico della stessa, per identificare la tariffa in maniera più 

semplice; 

 Tipo di tariffa, giornaliera o oraria; 

 Valore, in euro; 

 Tipo di occupazione, temporanea o permanente. 
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9.3.25.2 Coefficiente via 

 
 

Si definiscono i coefficienti moltiplicativi da associare poi allo stradario settoriale di Lizard. 

In particolare si possono specificare le seguenti informazioni: 

 Descrizione e codice alfanumerico della stessa, per identificare la singola microzona; 

 Valore del coefficiente moltiplicativo. 

 

9.3.25.3 Coefficiente attività 

 
 

Si definiscono i coefficienti moltiplicativi associati alla specifica attività, valutati in base al 

beneficio economico dell’occupazione. 

In particolare: 

 Descrizione e codice alfanumerico della stessa, per identificare l’attività; 

 Valore del coefficiente moltiplicativo; 

 Tipo di occupazione, temporanea o permanente; 

 Rendi disponibile come tipo di illecito, per valorizzare la tendina “Tipo di illecito” del 

frontespizio relativo all’occupazione abusiva di suolo pubblico. 

 

 

9.3.26 Scheda di esportazione dati codificati 
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La scheda è stata predisposta per esportare 

manualmente in formato XML, i dati codificati in 

oggetto. 

 

Nello specifico si possono esportare: 

 

 Tipologia dei provvedimenti 

 Stradario 

 Sezioni catastali 

 Titoli di proprietà / cariche 

 Pratiche (dati fondamentali come da Lizard Data-Entry) 

 

I dati estratti possono essere utilizzati in qualsiasi data-entry per poi produrre un tracciato da 

dare in pasto all’importatore massivo di Lizard. Questo deve essere abbinato a degli allegati 

alle pratiche da caricare. 
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10 MESSAGGI D’ERRORE 

Codice Descrizione 

N.A.  

 


